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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 09.01.2014 № 3
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях совершенствования работы по оказанию муниципальных услуг, администрация Починковского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «выдача градостроительного плана земельного участка на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

2. Управлению делами администрации района (Белов А.А.) обеспечить опубликование настоящего регламента на сайте администрации района.
3. Настоящий административный регламент вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Судаева А.В.

Глава
администрации района







В.И.Бацин
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Починковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования регламента.

Административный регламент по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее Административный регламент) определяет процедуру выдачи градостроительного плана земельного участка (далее – градостроительный план) администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области.
Административный регламент разработан в целях определения и регулирования требований выдачи градостроительного плана земельного участка, обеспечения соблюдения участниками градостроительной, инвестиционной, предпринимательской и иной хозяйственной деятельности государственных, общественных и частных интересов, а также прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта в части осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта здания, строения, сооружения, благоустройства территории.
В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:
застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями для получения документированной информации выдача градостроительного плана земельного участка являются юридические и физические лица – застройщики или их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности (далее заявители).
1.2.2. Заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка от несовершеннолетних граждан в возрасте до 18 лет не рассматриваются, кроме случаев, оговоренных в законодательстве.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. В управлении архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – Управление).

1.3.1.1. Место нахождения и график работы: 607910 Нижегородская область, с.Починки, пл.Ленина, д. 1.;
График работы: Часы работы Управления:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00;

обеденный перерыв: 12.00 -13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. 

cправочные телефоны: (83197) 5-04-51, (83197) 5-05-67.

Адрес электронной почты: official@adm.pch.nnov.ru.
Адрес официального сайта: http://pochinki.org/
Информация о месте нахождения и графике работы Управления предоставляется непосредственно в помещениях Управления, а также по телефону, электронной почте, на интернет-сайте администрации района.

1.3.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

1) индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, по электронной почте;

2) публичного информирования:

- путем размещения информации на стендах, вывешиваемых в доступном для получателя услуги месте;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации Починковского района, на интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области.

1.3.1.3. Информационные стенды о муниципальной услуге и сайт  содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения Управления, номера телефонов его работников, специалистов, адрес сайта;

- режим работы Управления;

- Регламент;

- блок схему предоставления муниципальной услуги.

1.3.1.4. При обращении заявителя за информированием о предоставлении муниципальной услуги в устной форме, лично или по телефону специалист Управления должен представиться, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, при обращении по телефону сообщить наименование органа, в который позвонил заявитель, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.

В случае если в обращении заявителя содержаться вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Управления при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться; при обращении заявителя по телефону специалист должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время специалист Управления, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

1.3.1.5. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

Информация предоставляется в простой, понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется способом, указанном в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.3.2. В МКУ «Починковский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) по адресу: 607910 Нижегородская область, с.Починки, ул.Ленина, д.1

График (режим) работы МФЦ:

Понедельник-пятница с 8.00 до 17.00,

Вторник с 8.00 до 20.00,

перерыв на обед с 12.00 до 12.48

Суббота - с 08.00 до 13.00;

Воскресенье – выходной день.

Справочные телефоны:

тел. 8 (83197) 5-15-10.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-poch@mail.ru
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Починковского муниципального района Нижегородской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области (далее Администрация).
Непосредственным исполнителем муниципальной услуги, предоставляющим муниципальную услугу, является Управление архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Починковского муниципального района (далее Управление).

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, в частности с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области, Управлением Федеральной налоговой службы России по Нижегородской области.
2.2.2. При предоставлении Управлением муниципальной услуги запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.2.3. При подаче документов заявитель в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» обязан предоставить следующие документы:
- документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
- правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- копии учредительных документов, а также копии изменений и дополнений к ним (для юридических лиц);
Копии правоустанавливающих документов на земельный участок:
- свидетельство о государственной регистрации права собственности;
- договор купли-продажи;
- договор аренды с приложениями, предусмотренными действующим законодательством;
- нормативный правовой акт о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача градостроительного плана земельного участка.
- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Градостроительный план выдается при строительстве всех видов объектов капитального строительства независимо от источников финансирования и форм собственности этих объектов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

С момента получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, срок прохождения административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, не может составлять более 30 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации № 190-ФЗ от 29 декабря 2004;
- Земельным кодексом Российской Федерации № 136-ФЗ от 25 октября 2001;
- Постановлением Правительства Нижегородской области от 09 декабря 2010 года № 898 «Об утверждении программы ликвидации административных барьеров в строительстве в Нижегородской области на 2011 – 2012 годы»;
- Уставом Починковского муниципального района.
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
- Федеральным законом №131-ФЗ от 04 октября 2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным актом для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка необходимы следующие документы:

	№
	Наименование документа
	Форма док-та
	Орган уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа

	1
	Заявление (приложение 2 к Административному регламенту). Заполняется лично заявителем или представителем заявителя. Форма заявления размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет, на Едином интернет - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, на Портале государственных муниципальных услуг (функций), на информационных стендах помещения Управления архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Починковского муниципального района
	Оригинал
	
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (Свидетельство о государственной регистрации права, выписка из ЕГРП) -если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Если же право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, то заявитель самостоятельно предоставляет документы.
	Копия, 1экз
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области (Управление Росреестра по Нижегородской области).
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

	3
	Правоустанавливающие документы на объект недвижимости (Свидетельство о государственной регистрации права, выписка из ЕГРП) - если право на объект недвижимости зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Если же право на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, то заявитель самостоятельно предоставляет документы.
	Копия, 1экз.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области (Управление Росреестра по Нижегородской области).
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

	4
	Кадастровый паспорт на земельный участок
	Копия, 1экз.
	Федеральное бюджетное учреждение «Кадастровая палата» по Нижегородской области
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

	5
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Копия, 1экз.
	УФНС России по Нижегородской области
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно 

	6
	Кадастровый план территории
	Копия, 1экз.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Нижегородской области (Управление Росреестра по Нижегородской области). Министерство строительства Нижегородской области 
	Градостроительный кодекс Российской Федерации от29.12.2004 № 190-ФЗ
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно 

	7
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
	Копия, 1экз.
	УФНС России по Нижегородской области
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно

	8
	Документ удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц) (Паспорт гражданина РФ; Временное удостоверение личности гражданина по форме N 2П; Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный Заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан, если они постоянно проживают на территории РФ; Вид на жительство; Общегражданский заграничный паспорт иностранного гражданина РФ (образца 1997 года); Разрешение на временное проживание; Удостоверение беженца, дипломатический паспорт иностранного гражданина; Паспорт моряка).
	Копия, 1экз.
	Орган, ответственный за выдачу документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, либо личность представителя физического или юридического лица (ФМС России, Территориальные органы внутренних дел и т.д.)
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	9
	Технический паспорт на объект недвижимости, расположенный на земельном участке
	Копия, 1экз.
	Починковский районный филиал ГПНО «Нижтехинвентаризация»
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	10
	Топографическая съемка, выполненная не позднее, чем за один год до подачи заявления
	Подлинник 1 экз.
	
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	11
	Доверенность на представление интересов заявителя
	Копия 1 экз.
	ФМС России
	ГК РФ
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	12
	Копии учредительных документов, а также копии изменений и дополнений к ним (для юридических лиц)
	Копия 1 экз.
	
	ГК РФ
	Заявитель самостоятельно предоставляет документ

	13
	Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	Копия, 1экз.
	Управление государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области
	Ст.44 Градостроительного кодекса РФ, Приказ Министерства регионального развития от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»
	Документ запрашивается в порядке межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем самостоятельно


2.6.2. Форма заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка приводится в Приложении N 2 настоящего Регламента.

При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации заявление может быть направлено в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных систем, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области - www.gu.nnov.ru.

Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы, подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.6.3. При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет документов. В случаях, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 25.05.2012г. № 634.

Доверенность, направляемая в электронной форме, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Починковского муниципального района, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.6.5. Заявитель может по собственной инициативе самостоятельно представить документы, которые находятся в распоряжении  органов местного самоуправления и иных органах.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка осуществляет Управление. Градостроительный план утверждается постановлением администрации Починковского муниципального района Нижегородской области. Подготовку и выдачу проекта планировки территории и проекта межевания территории осуществляют организации, уполномоченные на выполнение соответствующих проектов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативным актом для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, и которые заявитель вправе представить.

- правоустанавливающие документы на земельный участок;
- топографическая съемка земельного участка в масштабе М 1:500, М 1:2000, выполненная или откорректированная не позднее чем за 30 дней до даты подачи заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, с указанием красных линий и границ земельного участка. В случае отсутствия в управлении архитектуры строительства и ЖКХ необходимой топографической съемки земельного участка для оказания услуги заявителю, Заявитель должен обращаться в организацию, которая изготавливает топографические съемки.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае, если в Управление представлены документы по объекту капитального строительства, выдача градостроительного плана которого не входит в его полномочия, то муниципальная услуга не исполняется.

Непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, не является основанием для отказа в приеме документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- нахождение земельного участка в границах красных линий (территории общего пользования);
- расположение земельного участка, полностью или частично, в границах резервируемого для государственных или муниципальных нужд земельного участка;
- несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана осуществляется без взимания платы.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление и прилагаемые к нему документы независимо от формы их направления подлежат обязательной регистрации в течение 1 (одного) дня с момента их поступления по правилам делопроизводства.
Время регистрации вышеуказанных документов не должно превышать 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информации о порядке предоставления такой услуги.
2.13.1. Помещение для оказания муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной агитацией.
2.13.2. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
- информационным стендом;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.13.3.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивают инвалидам:

-беспрепятственный доступ к объектам и предоставляемым в них услугам;

-возможность самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвигаться по территории, на которой расположены объекты и выходить из них;

-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

-беспрепятственный доступ к оборудованию и носителям информации с учетом ограничения их жизнедеятельности.

2.13.4.Показатели доступности услуг для инвалидов:

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на объектах;

-оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, любой необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги.

Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия сотрудников Управления при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право:
- обращаться в Управление с устным заявлением о предоставлении муниципальной услуги и направлять письменный заявление или заявление в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Сайт http://pochinki.org/.
Информация об услуге размещается также на Едином Интернет - портале государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Едином Интернет - портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
- получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;
- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Управления;
- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения, в том числе в электронной форме.

3.Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур по выдаче градостроительного плана земельного участка.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Способы подачи документов
3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка.
3.1.3. Проверка документов на соответствие требованиям законодательства
3.1.4. Принятие решения о предоставлении услуги, подготовка градостроительного плана земельного участка
3.1.5. Выдача или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к Административному регламенту.

3.2.Способы подачи документов.

3.2.1.Способы подачи документов заявителями либо их законными представителями:

- непосредственное обращение в Управление;
- направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);

- через многофункциональные центры предоставления  государственных и муниципальных услуг;

- через почтовые отделения Починковского района Нижегородской области.
3.2.2.В течение 1 рабочего дня с момента получения Управлением документов назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.2.3. При обращении посредством использования информационно-телекоммуникационных систем – «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) или Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru) за оказанием муниципальной услуги Заявитель, с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций), заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения либо указывает сведения из документов, подписывает электронной усиленной цифровой подписью и направляет их в Управление для предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за получение электронной формы заявления, в течение двух дней проверяет электронный запрос, поступивший с использованием информационно-телекоммуникационных систем на персональную страницу (далее - Личный кабинет) в системе "Мастер электронных форм заявлений" (далее - МЭФЗ) должностного лица Управления, ответственного за работу в МЭФЗ.

Электронный запрос подлежит проверке на предмет правильности заполнения граф электронной формы заявления и комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи.

В случае если при получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем, представлен неполный комплект документов, документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям или  выявления в ходе проверки нарушений в заполнении граф электронной формы заявления должностное лицо, ответственное за получение электронной формы заявления, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления электронного запроса отказывает в приеме  документов с указанием причины возврата или о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

После устранения недостатков Заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

В случае соответствия комплекта документа описи, при получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем должностное лицо, ответственное за получение электронной формы заявления, переводит их на бумажный носитель (срок выполнения действия не более 10 минут).

Должностное лицо, ответственное за получение электронной формы заявления, на каждом документе, переведенном на бумажный носитель, проставляет отметку следующего содержания: «Документ получен через Единый Интернет-портал, не изменялся и не исправлялся», подписывает такой документ с простановкой даты приема документа.

В случае правильности заполнения граф электронной формы заявления и соответствия комплекта документа описи заявителю, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления электронного запроса, направляется на электронный адрес уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица, ответственного за получение электронной формы заявления, проверившего электронный запрос.

3.2.4. При личном обращении заявителя в МФЦ для предоставления муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ, а также:

соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ;

соответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.4.1. Административного регламента;

отсутствие в запросе (заявлении) о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы запроса (заявления), неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание запроса (заявления);

разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги;

предлагает с согласия заявителя устранить недостатки непосредственно в МФЦ, если такая возможность имеется;

разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов.

Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов, в уполномоченный орган. Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и представленных заявителем документов осуществляется уполномоченным органом в порядке, установленном пунктами 3.2.5., 3.3., 3.4., 3.5. Административного регламента.

3.2.5. Должностное лицо Управления, ответственное за прием документов,  при получении документов по почте, при личном обращении либо посредством использования информационно-телекоммуникационных систем от должностного лица, ответственного за получение электронной формы заявления, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи (срок выполнения действия не более 25 минут).

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, в том числе направленных посредством использования информационно-телекоммуникационных систем, либо почтой, должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов Заявителю без регистрации с указанием причины возврата или в семидневный срок со дня поступления заявления направляется уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению.

После этого уведомление передается на отправку Заявителю в порядке общего делопроизводства.

После устранения недостатков Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.
3.2.6. При получении документов по почте либо при личном обращении в Управление, специалист Управления, ответственный за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений на выдачу градостроительного плана земельного участка (срок выполнения действия не более 10 минут).
3.2.6. Посредством телефонной, факсимильной либо почтовой связи специалист Управления, ответственный за прием документов, сообщает заявителю либо его уполномоченному представителю о том, что документы для оказания муниципальной услуги получены.

3.3.Прием и регистрация документов,  необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка.

3.3.1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является получение в Управление заявления (приложение 2 к Административному регламенту) и комплекта документов, указанных в Административном регламенте.

3.3.2. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка с приложением комплекта документов предоставляется заявителем лично либо через его уполномоченного представителя.
Не допускается требовать иные документы для получения градостроительного плана земельного участка, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1.настоящего Административного регламента, а также тех документов, которые заявитель обязан предоставить в соответствии с п.2.2.3. Административного регламента.
3.3.3. При непосредственном обращении, специалист Управления, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
Специалист Управления, ответственный за прием документов:
- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов. Срок выполнения действия не более 30 минут.
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;
- вносит в журнал регистрации запись о приеме документов (порядковый номер записи, дату приема, данные о заявителе; сведения о наименовании объекта и его местонахождении, наименование застройщика и выдает расписку в подтверждении их приема. Максимальный срок выполнения действия не более 10 минут.
- выдает расписку заявителю в подтверждении их приема.

Все действия совершаются в день обращения застройщика.

3.3.4.Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.4.Проверка документов на соответствие требованиям законодательства.
3.4.1.Специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме;
- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Документы, выполненные с нарушениями, считаются не представленными.
3.4.2.В случае, если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, то должностное лицо в течение 5 рабочих дней, следующих за днем приема и регистрации документов, осуществляет формирование и направление межведомственных запросов.

3.4.3. Межведомственный запрос направляется должностным лицом, ответственным за направление запросов, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

3.4.4. При направлении запроса на бумажном носителе, запрос должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подписывается либо главой Администрации, либо начальником Управления, и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации в соответствии с правилами делопроизводства.
Запрос на бумажном носителе может быть направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.4.5. В территориальные органы Росреестра межведомственный запрос может быть также направлен в электронной форме с использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

3.4.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов  для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.

3.4.7. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня рассматривает информацию, полученную по направленным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

3.4.8. В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.4.9. При поступлении ответов по запросам об отсутствии запрашиваемых документов, специалист Управления, ответственный за рассмотрение документов о выдаче градостроительного плана земельного участка уведомляет заявителя (по телефону, через электронную почту, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, о том, что он должен представить правоустанавливающие документы в течение 2 дней с момента уведомления.

3.4.10. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не направляет соответствующие запросы в органы власти и подведомственные им организации.

3.5. Принятие решения о предоставлении услуги, подготовка градостроительного плана земельного участка.

3.5.1. При поступлении ответов на запросы в совокупности с другими документами, специалист принимает решение о подготовке градостроительного плана либо об отказе в предоставлении услуги.
3.5.2. Оформление градостроительного плана земельного участка осуществляется в порядке, установленном приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".
3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является оформление градостроительного плана на земельный участок согласно постановления.
3.5.4. После подготовки градостроительного плана земельного участка, специалист отдела готовит постановление на утверждение градостроительного плана земельного участка.
Постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка визируется начальником Управления архитектуры, строительства, и ЖКХ и начальником юридического сектора Администрации в течение 3 дней.
Постановление передается главе администрации Починковского муниципального района Нижегородской области на подпись.
3.5.5. В случае принятия решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка по основаниям, специалист отдела, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка готовит письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (с указанием причин отказа) и представляет его главе администрации района для подписания. К письму прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.
3.5.6. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемый градостроительный план земельного участка не может быть предоставлен, дату принятия решения о таком отказе, а также порядок обжалования такого решения (в судебном порядке).
3.5.7. По итогам рассмотрения глава администрации Починковского муниципального района Нижегородской области подписывает распоряжение об утверждении градостроительного плана, или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.6. Выдача или отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.6.1. В день подписания градостроительного плана земельного участка (отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка) специалист Управления, ответственный за выдачу градостроительного плана земельного участка обязан уведомить застройщика о выдаче ему градостроительного плана земельного участка.

3.6.2. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).
3.6.3. Градостроительный план земельного участка или его отказ выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) специалистом Управления, ответственным за выдачу документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 10 минут).
3.6.4. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю градостроительный план земельного участка, либо письменный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, устанавливаемых настоящим Административным регламентом, и за принятием обоснованных решений по выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется начальником Управления.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Управления.
4.2.2. Внеплановые проверки включают в себя контроль за качеством оказания муниципальной услуги, выявление нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста Управления.
Внеплановые проверки проводятся также по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Специалист Управления, отвечающий за прием и выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка приема документов.
4.3.2. Персональная ответственность специалиста Управления, ответственного за исполнение муниципальной услуги, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Управления должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Управления, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения на имя начальника Управления, в вышестоящий орган местного самоуправления, вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые сотрудниками Управления при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области.
Жалобы на решения, принятые руководителем Управления, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются главой администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, либо его заместителем.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте (607910, Нижегородская область, Починковский район, с.Починки, ул. Ленина, д. 1) с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг(http://www.gosuslugi.ru), либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области http://gu.nnov.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя (607910, Нижегородская область, Починковский район, с.Починки, ул. Ленина, д.1).

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Срок рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в Администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления, ответственного в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. Решения, принимаемые по жалобе.
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Починковского муниципального района Нижегородской области принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2. Административного регламента незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

"Выдача градостроительного

плана земельного участка"
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ












 Приложение N 2

к Административному регламенту

"Выдача градостроительного

плана земельного участка"

                                      кому ________________________________

                                      _____________________________________

                                      от кого _____________________________

                                      _____________________________________

                                      адрес _______________________________

                                      _____________________________________

                                                ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

                                      ИНН       │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

                                                ├─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┼─┤

                                      ОГРН      │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

                                                ├─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┤

                                      эл. почта │                         │

                                                ├─────────────────────────┤

                                      тел.      │                         │

                                                └─────────────────────────┘

                                                  Ответ прошу сообщить:

                                      Указать способ ______________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

           О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                       (в виде отдельного документа)

    Прошу(сим)  выдать  градостроительный  план  земельного участка (в виде

отдельного  документа) в соответствии с формой, утвержденной Правительством

РФ, для целей

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

             (улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

1.3. Вид права, на котором используется земельный участок:

___________________________________________________________________________

    (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует

земельный участок:

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Площадь земельного участка __________________ кв. м.

1.6. Кадастровый номер

___________________________________________________________________________

Ответственность  за  достоверность  представленных  сведений  и  документов

несет заявитель

___________________________________________________________________________

      (Фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заявителя)

Доверенность, на основании которой действует представитель заявителя.

___________________________________________________________________________

     (дата выдачи, номер, наименование нотариуса, уполномоченное лицо)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
	Документ                             
	Наличие

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Заявитель: _____________________________________________

           (Ф.И.О., должность представителя юридического          (подпись)

               лица; Ф.И.О. физического лица)

"___" _________________ 2018  года                                    М.П.

Прием и регистрация документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка.





Проверка документов на соответствие требованиям законодательства





Принятие решения о предоставлении услуги, подготовка градостроительного плана земельного участка





Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.





Выдача градостроительного плана земельного участка.





Подписание и регистрация постановления администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка





Подготовка, регистрация и отправление письма заявителя об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка





Получение заявителем градостроительного плана земельного участка








