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Проект
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации застройщиками, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить:

- по письменному обращению заявителя;

- при личном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной связи;

-  на информационном стенде;

- на интернет-сайте: http://www.pochinki.org.
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru
- в многофункциональном центре  предоставления  государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация).

Место нахождения Администрации: 607910, Нижегородская область, Починковский  район, с. Починки,  ул.Ленина, д. 1.

Режим работы: Понедельник – четверг с 08:00 до 17:00, пятница с 08:00 до 16:00. Перерыв на обед: 12:00 – 13:00.

Контактные телефоны: 88319750451, 88319750567, 88319751003.

Адрес электронной почты: official@adm.pch.nnov.ru
Официальный сайт: www.shatki.info. 

-в МФЦ 

Место нахождения центра: 
- 607910 Нижегородская область, Починковский район, с. Починки,  ул. Ленина, д. 1.

Режим работы: понедельник - пятница, с 08:00 до 17:00, суббота с 08:00 до  13:00. Перерыв на обед: 12:00 – 13:00.
Контактные телефоны: 8 (83197) 5-15-10 

Адрес электронной почты: mfc-poch@mail.ru
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru
1.3.3. Основными требованиями к информированию получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность предоставляемой информации.

1.3.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.4.1. Консультации (справки) предоставляются уполномоченным сотрудником Администрации при личном обращении, посредством официального Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

1.3.4.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предъявляемым к ним требованиям;

- о местонахождения организации, выдающих  необходимые для получения муниципальной услуги документы;

- о порядке заполнения заявления;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- информацию о месте нахождения Администрации;
- о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

1.3.5.1. На информационных стендах, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, в том числе документов, которые подлежат получению по каналам межведомственного взаимодействия, а также документов, которые являются результатами оказания необходимых и обязательных услуг

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы  Администрации и МФЦ;

- адреса электронной почты;

- блок-схема.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Починковского муниципального района Нижегородской области.

Непосредственным исполнителем является управление АС и ЖКХ.

Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист Администрации, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данного действия.
           2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством межведомственного взаимодействия управления АС и ЖКХ администрации Починковского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения на строительство: комитетом управления муниципальным имуществом (КУМИ), органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской области, с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).

          2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги с заявителя не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,                                             за исключением получения услуг, включенных в перечень, утвержденный распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009г. №1993-р.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства или отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о соответствии);
- выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о несоответствии);
- выдача разрешения на строительство (реконструкцию) с отметкой о продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача разрешения на строительство (реконструкцию) с отметкой о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или отказ в выдаче муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства, заявления о продлении срока действия  ранее выданного разрешения на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию).
 В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в части 10.1 ст.51ГрК РФ, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство  не содержится указанное на типовое архитектурное решение,  соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, Администрация в течение 30 дней со дня получения указанного заявления выдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

2.5.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня поступления от заявителя уведомления о планируемом строительстве и приложенных документов.

2.5.3. В случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция такого объекта индивидуального жилищного строительство или садового дома, Уполномоченный орган в срок не позднее 20 рабочих дней со дня поступления этого уведомления предоставляет муниципальную услугу.
2.5.4. Действие разрешения на строительство прекращается в срок не более чем 30 рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами.

2.5.5. Внесение изменений в разрешение на строительство либо отказ во внесение изменений в такое разрешение происходит в срок не более чем 7 рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в части 21.10 ст.51 ГрК РФ. 

2.5.6. Если окончание сроков, указанных в настоящем Административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.5.7. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:

- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут;

- время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- срок устного информирования заявителя не должен превышать 15 минут. 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 04.08.2014г., №31, ст.4398);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, №290, 30.12.2004г.);

- Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета, №211-212, 30.10.2001г.);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Российская газета, №202, 08.10.2003г.);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 30.07.2010г);

-  Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, №95, 05.05.2006г.);

- Приказом  министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства  РФ от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении  формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Уставом Починковского муниципального района Нижегородской области, принятым решением Земского собрания Починковского района Нижегородской области от 28 сентября 2012 года №28 ; 

- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Починковским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Починковский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Ужовским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Ужовский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Наруксовским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Наруксовский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Кочкуровским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Кочкуровский  сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Ризоватовским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Ризоватовский сельсовет  Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Василевским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Василевский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Маресевский сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Маресевский  сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Вапсилев-Майданским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Василев-Майданский  сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Соглашение между органами местного самоуправления Починковского муниципального района Нижегородской района и Пеля-Хованским сельсоветом  Починковского муниципального района от 01 ноября 2017 года  «О передаче части полномочий по решению вопроса местного значения муниципального образования Пеля-Хованский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области»;
- Решением Земского собрания Починковского  муниципального района Нижегородской области от 26 июня 2014 года № 15 «Об утверждении Положения об администрации Починковского муниципального района Нижегородской области »;

- Постановлением администрации Починковского муниципального района Нижегородской области от 15 августа  2011 года №309 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- Решением Земского собрания Починковского муниципального района Нижегородской области от 30 декабря 2010 года №766 «Об утверждении положения об управлении архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Починковского муниципального района »;

- Постановлением  администрации Починковского муниципального района от 12 мая 2012г.  N253 «Об утверждении инструкции по документальному обеспечению и делопроизводству» в администрации Починковского муниципального района Нижегородской области»;

- Настоящим регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень необходимых документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги:


2.7.1. Для получения результата муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства:

1) заявление на получение разрешения на строительство по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя, если с заявление обращается представитель застройщика;

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;

5) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;


6) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;


7) материалы, содержащиеся в проектной документации:


а) пояснительная записка;


б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;


в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;


г) архитектурные решения;


д) сведения об инженерном оборудовании,  сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;


е) проект организации строительства объекта капитального строительства;


ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;


з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

8) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

9) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

10) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома:
а) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

б) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино - мест в многоквартирном доме;

11) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

12) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
13) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению.

2.7.2. Для получения результата муниципальной услуги - выдача уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома:

1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее также - уведомление о планируемом строительстве) по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;
2)  документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

4)  документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

6) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 ст.51.1 Градостроительного кодекса РФ. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
  2.7.3.   В целях продления срока ранее выданного разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
2) отредактированный раздел "Проект организации строительства";

3) оригинальный экземпляр разрешения на строительство.
2.7.4. В целях внесения изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства:

1) заявление по форме согласно приложение № 5 настоящего Регламента;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) оригинал ранее выданного разрешения на строительство; 

5) устав (для внесения изменений в наименование застройщика)

6) откорректированная проектная документация в части вносимых изменений;

7) заключение органа исполнительной власти или организации, проводивших экспертизу проектной документации, в которую внесены изменения, в соответствии с частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации или экспертиза проектной документации объекта капитального строительства, в которую были внесены изменения в случае, предусмотренном частью 3.6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.7.5. В целях внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства в случае перехода прав на земельный участок или образования земельного участка:

1) уведомление в письменной форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту:

а) правоустанавливающие документы на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления в случае, предусмотренном частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.7.6. В случае если от имени заявителя действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени заявителя, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности.

2.7.7. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Данное положение не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.7.8. Все копии документов должны представляться с подлинниками, которые после сверки с копиями представляемых документов возвращаются заявителю.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление документов, не соответствующих перечню, установленному пунктом 2.7. настоящего Регламента;

- представление указанных документов не в полном объеме;

- неправильное заполнение утвержденных бланков заявлений;

- невозможность прочтения представленных документов;
- указанные в заявлении документы не соответствуют прилагаемым к заявлению документам;
- за предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.

Непредставление Заявителем документов, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, не является основанием для отказа в приеме документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства являются:
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- строительство, реконструкция объекта капитального строительства осуществляется до получения разрешения;
-  проектная документация не соответствует градостроительным условиям и ограничениям застройки земельного участка;

- сведения, указанные в документах, являются недостоверными.
2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления о соответствии планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома являются: 

- указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;
- размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

- уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;

- поступившие от Управления государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения;
- в случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных п.п.3 п.2.7.2. настоящего Регламента Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве в Уполномоченный орган возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным.
2.9.3. Основаниями для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства являются:

1) представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия Администрации;

2) при подаче заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, в случае если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.9.4. Основаниями для отказа во внесении изменений в ранее выданное разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства в случае внесения изменений в проектную документацию, по которой выдано разрешение на строительство, являются:

1) представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия Администрации;

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) непредставление разделов проектной документации, в которые внесены изменения;

4) отсутствие заключения органа исполнительной власти или организации, проводивших экспертизу проектной документации, в которую внесены изменения, в соответствии с частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации или экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, в которую были внесены изменения в случае, предусмотренном частью 3.6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9.5. Основаниями для отказа во внесение изменений в ранее выданное разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства в случае перехода прав на земельный участок или образования земельного участка являются:

1) представление документов по объекту капитального строительства, выдача разрешения на строительство которого не входит в полномочия Администрации;

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных пунктами 1−4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка.

2.9.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги: отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе: 
отсутствует.

2.11. Порядок, размер и основание взимаемой платы и государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуг и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- срок предоставления муниципальной услуги – 7 рабочих дней;

- время ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут;

- время регистрации запроса – 15 минут;

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете, на рабочем месте.

Рабочее место, кабинет лица ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.14.2. Требования к местам для ожидания

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.14.3. Места, предназначенные для информирования о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов;

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения.

2.14.4. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

2.14.4.1. На информационных стендах, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, в том числе документов, которые подлежат получению по каналам межведомственного взаимодействия, а также документов, которые являются результатами оказания необходимых и обязательных услуг

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы соответствующих подразделений;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема.

2.14.4.2. При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. При рассмотрении обращения заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

2.15.2. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения заявителя:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

- уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

2.15.3. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений являются:

- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» и администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области при организации оказания муниципальных услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, создаваемых на территории муниципальных образований Нижегородской области.
Порядок участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги:

1. работник МФЦ осуществляет прием от заявителей заявления о выдачи разрешения на строительство, реконструкцию по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2. в течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя работник МФЦ направляет в электронном виде с использованием защищенного канала передачи данных, с курьером либо заказным письмом с уведомлением в администрацию Починковского муниципального района принятые заявления;

3. должностное лицо администрации Починковского муниципального района на которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным Регламентом, принимает по описи документы из МФЦ и осуществляет регистрацию в день их получения;
4. должностное лицо администрации Починковского муниципального района ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, направляет в МФЦ в течение одного дня со дня принятия решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги документы о результатах рассмотрения заявления.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется органом местного самоуправления по месту его нахождения либо через МФЦ в случае предоставления документов на получение муниципальной услуги через указанное МФЦ.
2.16.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, заявление о продлении срока действия разрешения на строительство может быть подано через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (далее - Единый портал).
Заявление, направленное в электронном виде через Единый портал, регистрируется в автоматическом режиме и поступает в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:

1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются путем размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте Единого портала;

2) подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов на предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием Единого портала.

Обращение за получением муниципальной услуги осуществляется с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1, 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или уведомления о соответствии;

2.   продление срока действия разрешения на строительство;
3.  внесение изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства.

3.2. Блок-схема

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №8 к настоящему Регламенту.
3.3. Административная процедура – выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства или уведомления о соответствии включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи муниципальной услуги;

-  формирование и направление межведомственных запросов;

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.4. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи муниципальной услуги. 
Основанием для начала действий  является обращение граждан в Администрацию или МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги лично, либо в электронной форме, в том числе через Единый портал.
Специалист управления архитектуры, строительства  и жилищно-коммунального хозяйства администрации Починковского муниципального района являющийся ответственным за прием документов, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

2) проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению.
В случае соответствия представленного комплекта документов, указанных в п.2.7 настоящего Регламента, специалист управления архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства ответственный за прием документов передает заявление на регистрацию в Муниципальное казенное учреждение Починковского муниципального района «Починковский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» ( МКУ «МФЦ»).

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов п.2.7 настоящего Регламента специалист управления архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства  ответственный за прием документов, возвращает весь комплект документов без дальнейшей регистрации заявления с указанием причины возврата.
3.5. Формирование и направление межведомственных запросов

Основанием для начала действий является регистрация обращения (заявления) в Администрации или МФЦ.


Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист  формирует и направляет межведомственные запросы  в срок не позднее 3 рабочих дней с момента официальной регистрации запроса  для получения следующих документов от органов власти:
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч.3.4 ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном ч.12.1 ст.48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – запрашивается в Государственном автономном учреждении Нижегородской области Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;
- положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, - запрашивается в:

· министерстве экологии и природных ресурсов Нижегородской области в случаях, предусмотренных частью 6, статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьей 12 Федерального закона от 23 ноября 1995 года N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе",

· департаменте Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу (в случаях, предусмотренных частью 6, статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьей 11 Федерального закона от 23 ноября 1995 года N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе");
- градостроительный план земельного участка и  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40ГрК РФ) заявитель вправе не представлять, так как они находятся в распоряжении администрации Починковского муниципального района Нижегородской области;
- выписка из реестра аккредитованных лиц (заменяет свидетельство об аккредитации юридического лица) (при представлении Заявителем положительного заключения негосударственной экспертизы проектной документации) - запрашивается в Федеральной службе по аккредитации;
- заключение о соответствии или несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, предусмотренный п.3 ч.12 ст.48 ГрК РФ, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства –запрашивается в Управлении государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области;
- сведения о правоустанавливающих документах на объект недвижимости – запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется  на бумажном носителе по почте, по факсу или курьерской доставкой.

В случае направления запроса на бумажном носителе, то он должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается  главой администрации либо первым заместителем главы администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

При поступлении  ответов на межведомственный  электронный запрос и при переводе его на бумажный носитель ставится отметка о том, что данный документ поступил через СМЭВ, изменения в него не вносились. Также специалист должен поставить свою подпись и дату.

В случае если из Росреестра поступило уведомление об отсутствии зарегистрированного права на земельный участок, на котором предполагается строительство, то заявитель должен представить документы,  подтверждающие  данное право.
Результатом административного действия является поступление в                                                                                                                                                                                                                                          администрацию Починковского муниципального района запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.
3.6. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям. 
Основанием для начала действий является проверка поступившего в администрацию Починковского муниципального района обращения заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за рассмотрение заявления:

- проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче муниципальной услуги;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

- в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводит проверку проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение Управления государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области, о соответствии предусмотренного п.3 ч.12 ст.48 ГрК РФ раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной  в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенном использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату выдачи разрешения на строительство , а также требованиям, установленным в разрешении на отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу такого разрешения.

- проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

-  в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое архитектурное решение, проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами и действующим на дату поступления этого уведомления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления;
Далее:

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.9.1 настоящего Регламента, готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, и передает на подпись должностному лицу Администрации;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.9.1 настоящего Регламента, готовит проект решения о выдаче разрешения на строительство, и передает на подпись должностному лицу Администрации;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п.2.9.2 настоящего Регламента, готовит проект решения о выдаче уведомления о несоответствии, по форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту, и передает на подпись должностному лицу Администрации;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.9.2 настоящего Регламента, готовит проект решения о выдаче уведомления о соответствии, по форме согласно приложению № 3 к настоящему регламенту, и передает на подпись должностному лицу Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное специалистом Администрации и направленное на подпись должностному лицу Администрации решение о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решение о выдаче уведомления о соответствии либо  о выдаче уведомления о несоответствии.
3.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является подписанное должностным лицом Администрации решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Решение о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, решение об отказе выдаче муниципальной услуги, уведомление о соответствии, а также уведомление о несоответствии подготавливается в двух экземплярах, один из которых хранится в архиве Администрации, второй направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, не позднее истечения срока предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении:
1. в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

2. в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общественного пользования, в том числе Единого портала. 
Результатом административной процедуры является выдача получателю муниципальной услуги решения о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства либо решения об отказе в выдаче муниципальной услуги, уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии. 

Способом фиксации результата административной процедуры является подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки в получении результата государственной услуги.
3.8. Административная процедура - продление срока действия разрешения на строительство (отказ в продлении срока действия разрешения на строительство) включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство;

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;

- выдача разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.9. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство.

Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в администрацию Починковского муниципального района
с заявлением и с приложением пакета документов, указанных в подпункте 2.7.3 пункта 2.7 настоящего Регламента.
Специалист управления архитектуры,  строительства и жилищно-коммунального хозяйства  администрации Починковского муниципального района являющийся ответственным за прием документов, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

2) проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи.
В случае соответствия представленного комплекта документов, указанных в п.2.7.3. настоящего Регламента, специалист управления архитектуры, строительства и ЖКХ ответственный за прием документов передает заявление на регистрацию в Муниципальное казенное учреждение Починковского муниципального района «Починковский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» ( МКУ «МФЦ»).

В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов п.2.7.3. настоящего Регламента специалист  управления архитектуры, строительства и ЖКХ ответственный за прием документов, возвращает весь комплект документов без дальнейшей регистрации заявления с указанием причины возврата.
Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для продления срока действия разрешения на строительство.
3.10. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям.
Основанием для начала действий является проверка поступившего в администрацию Починковского  муниципального района обращения заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В срок не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов глава администрации (или иное уполномоченное лицо) поручает рассмотрение поступившего заявления руководителю структурного подразделения, ответственному за рассмотрение представленных документов.

Руководитель структурного подразделения, ответственного за рассмотрение заявления направляет заявление и прилагаемые материалы с соответствующей резолюцией должностному лицу подразделения, ответственному за рассмотрение документов.

Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство.

Далее специалист готовит проект разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство или отказа в его предоставлении. Срок выполнения процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

3.11. Выдача разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является: утвержденное и подписанное  главой местного самоуправления либо заместителем главы администрации Починковского муниципального района разрешение о продлении срока действия разрешения на строительство или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, не позднее истечения срока предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении:

1. в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

2. в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общественного пользования, в том числе Единого портала. 

Результатом административной процедуры является: выдача разрешения о продлении срока действия разрешения на строительство или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения процедуры - 1 рабочий день.
Способом фиксации результата административной процедуры является подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки в получении результата государственной услуги.
3.12. Административная процедура — внесение изменений в разрешение на строительство (отказ во внесении изменений в разрешение на строительство) включает в себя следующие административные действия:

— прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство;

— формирование и направление межведомственных запросов;

— проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям;

— принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство или подготовка письма об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

3.12. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство.

3.12.1. Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в Администрацию с заявлением по форме указанной в приложении №5 настоящего Регламента (в случае внесения изменений в проектную документацию, по которой выдано разрешение на строительство) или направление уведомления в письменной форме указанной в приложении №7 настоящего Регламента (в целях внесения изменений в случае перехода прав на земельный участок или образования земельного участка) и с приложением пакета документов, указанных в п. 2.7.4 или 2.7.5 настоящего Регламента.

3.12.2. Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным Регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут):

1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя — документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

2) проверяет наличие всех документов, указанных в описи, составленной по форме согласно приложениям 4, 5 к настоящему Регламенту.

3.12.3. Должностное лицо Администрации, на которое возложены обязанности по регистрации документов, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства.

При представлении заявления в электронной форме через Единый портал заявителю направляется электронное сообщение в форме электронного документа, подтверждающее прием заявления и его регистрацию.

3.12.4. Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для внесения изменений в разрешение на строительство.

3.13. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.13.1. Основанием для начала административного действия является поступление должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае не предоставления заявителем в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Специалист  формирует и направляет межведомственные запросы  в срок не позднее 3 рабочих дней с момента официальной регистрации запроса  для получения следующих документов от органов власти:
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ч.3.4 ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном ч.12.1 ст.48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со ст.49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – запрашивается в Государственном автономном учреждении Нижегородской области Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий;
- положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, - запрашивается в:

· министерстве экологии и природных ресурсов Нижегородской области в случаях, предусмотренных частью 6, статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьей 12 Федерального закона от 23 ноября 1995 года N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе",

· департаменте Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Приволжскому федеральному округу (в случаях, предусмотренных частью 6, статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации и статьей 11 Федерального закона от 23 ноября 1995 года N 174-ФЗ "Об экологической экспертизе");
- градостроительный план земельного участка и  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40ГрК РФ) заявитель вправе не представлять, так как они находятся в распоряжении администрации Починковского муниципального района Нижегородской области;
- сведения о правоустанавливающих документах на объект недвижимости – запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Нижегородской области.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется  на бумажном носителе по почте, по факсу или курьерской доставкой.

В случае направления запроса на бумажном носителе, то он должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Межведомственный запрос на бумажном носителе подписывается  главой администрации либо заместителем главы администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

При поступлении  ответов на межведомственный  электронный запрос и при переводе его на бумажный носитель ставится отметка о том, что данный документ поступил через СМЭВ, изменения в него не вносились. Также специалист должен поставить свою подпись и дату.

В случае если из Росреестра поступило уведомление об отсутствии зарегистрированного права на земельный участок, на котором предполагается строительство, то заявитель должен представить документы,  подтверждающие  данное право.
Результатом административного действия является поступление в                                                                                                                                                                                                                                          администрацию Починковского муниципального района запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.
3.14. Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления:

— проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

— проводит проверку планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

— проводит проверку достоверности сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п.2.9.4 или п.2.9.5 настоящего Регламента, готовит проект отказа в выдаче муниципальной услуги и передает на подпись должностному лицу Администрации.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.9.4 или п.2.9.5 настоящего Регламента, готовит проект решения о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства и передает на подпись должностному лицу Администрации.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное и направленное на подпись должностному лицу Администрации решение о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.15. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное должностным лицом Администрации решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Решение о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства, решение об отказе выдаче муниципальной услуги, подготавливается в двух экземплярах, один из которых хранится в архиве Администрации, второй направляется заявителю способом, указанным в заявлении.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию, специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, не позднее истечения срока предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении:

1. в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

2. в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общественного пользования, в том числе Единого портала. 

Результатом административной процедуры является выдача получателю муниципальной услуги решения о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства либо решения об отказе в выдаче муниципальной услуги, уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии. 

Способом фиксации результата административной процедуры является подпись заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки в получении результата государственной услуги.
3.16. В случае изменения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик подает или направляет уведомление об этом в Администрацию с указанием изменяемых параметров. Рассмотрение указанного уведомления осуществляется аналогично рассмотрению уведомления о планируемом строительстве. Форма указанного уведомления предусмотрена приложением № 6 настоящего Регламента.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  и принятием решений специалистами  Администрации осуществляется первым заместителем главы администрации, начальником управления АС и ЖКХ.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения первым заместителем главы администрации, начальником управления ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается первым заместителем главы администрации.

- плановые проверки проводятся один раз в шесть месяцев.

- внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителя.

4.4. Ответственность специалистов Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4.1. Специалист Администрации, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.4.2. Специалист Администрации, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:

- за своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям;

- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации;

- за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления.

4.4.3. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность специалиста Администрации  закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях).

В случаях совершения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  действий либо бездействий, подпадающих под квалификацию деяний, предусмотренных административным или уголовным законодательством Российской Федерации, специалист несет уголовную или административную ответственность, в порядке, предусмотренном соответствующими кодексами РФ. Специалист  Администрации так же несет дисциплинарную ответственность в случаях, предусмотренных трудовым законодательством РФ.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Нижегородской области.

4.7. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского муниципального района Нижегородской области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электронном виде) жалобой в случае:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Шатковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского муниципального района;

6) истребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Починковского муниципального района;

7) отказ администрации Починковского муниципального района, должностного лица администрации Починковского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 5.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Починковского муниципального района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.В жалобе в обязательном порядке указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.7. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя.
5.8. В случае необходимости для подтверждения своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.11. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
5.12. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.13. В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давался письменный ответ по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, о чем заявителю направляется письменное уведомление.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.3. настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение №1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
Главе администрации
Починковского муниципального района 

М.В.Ларину
Застройщик _______________________________________

(полное наименование заявителя,

________________________________________________

юридический, почтовый адрес; Ф.И.О. руководителя;

________________________________________________

телефон; банковские реквизиты (наименование

________________________________________________

банка, р/с, к/с, БИК)

________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

от «___ » _________ 20 _____ года

Прошу выдать (продлить) 

(ненужное зачеркнуть)

________________________________________________________________________

(наименование застройщика)

________________________________________________________________________

Разрешение   на   строительство,   реконструкцию  объекта    капитального      строительства
                                                                    (ненужное зачеркнуть)
 _______________________________________________________________________                                                                                                                                                

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,
________________________________________________________________________

 описание этапа строительства, реконструкции, если необходимо разрешение на этап

________________________________________________________________________

строительства, реконструкции)

расположенного на земельном участке по адресу: ________________________________                                                                          

                                                                                                    (полный адрес объекта капитального

________________________________________________________________________

строительства или строительный адрес)
сроком на _____________________________________________________ месяца(ев).
Земельный участок предоставлен в праве __________________________________________________________________________________
(указать вид права)

__________________________________________________________________________________
(указать правоустанавливающий документ на земельный участок и его реквизиты)

При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

________________________________________________________________________

(графа заполняется в случае, если подготовка проектной документации осуществлялась физическим или юридическим лицом

________________________________________________________________________

на основании договора с застройщиком или заказчиком; указывается

________________________________________________________________________

наименование лица, осуществившего подготовку проектной

________________________________________________________________________

документации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер

________________________________________________________________________

телефона, банковские реквизиты)

________________________________________________________________________;

- проектная документация утверждена_________________________________________                                                                                               

                                                               (наименование и реквизиты

________________________________________________________________________

распорядительного документа)

________________________________________________________________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в администрацию Починковского муниципального района, выдавшей разрешение на строительство.

Продлить срок действия разрешения на строительство №____________________________
сроком __________________________________________________________________
Приложение: Опись документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)/продления срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства.
Застройщик

__________           _____________     ______________

(должность)              (подпись)                  (Ф.И.О.)

М.П.

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

«_____»______________20___г.

_____________________________             ______________                 ___________________________

(должность лица, принявшего                        (подпись)                               (расшифровка подписи)

заявление)

Опись документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)/продления срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
                                                                                                                                                                                                                                                                         
наименование, адрес (местоположение) объекта капитального строительства

	№ п/п


	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во экземпляров


	Кол-во листов



	
	
	подлинные 
	копии
	подлинные
	копии

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ (представитель заявителя)

                                                                                                                                                  
   /Фамилия, имя, отчество/               /должность, наименование организации/                      /подпись/      

"        "                             20          г.
Контактный телефон                                                                   

Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
 

«__» ____________ 20__ г.

 

______________________________________________________________________


______________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

 

1. Сведения о застройщике
 
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	 

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	1.1.2
	Место жительства
	 

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	 

	1.2.1
	Наименование
	 

	1.2.2
	Место нахождения
	 

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 


2. Сведения о земельном участке
 
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	 

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	2.3
	Правоустанавливающие документы (сведения о праве застройщика на земельный участок)
	 

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	 

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	 


 
3. Сведения об объекте капитального строительства
 
	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	 

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	 

	3.3
	Кадастровый номер объекта капитального строительства, в случае реконструкции (при наличии)
	 

	3.4
	Правоустанавливающие документы, в случае реконструкции (Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства)
	 

	3.5
	Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства, в случае реконструкции (при наличии)
	 

	3.6
	Сведения о планируемых параметрах:
	 

	3.6.1
	Количество надземных этажей
	 

	3.6.2
	Предельная высота
	 

	3.6.3
	Размер отступов от всех границ земельного участка до объекта капитального строительства
	 

	3.6.4
	Площадь земельного участка, занятая под объектом капитального строительства
	 

	3.7
	Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519; 2004, № 35, ст. 3607; 2006, № 1, ст. 10; № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 43, ст. 5084; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2011, № 47, ст. 6606; № 49, ст. 7026; 2012, № 31, ст. 4322; № 47, ст. 6390; 2013, № 17, ст. 2030; № 30, ст. 4078; 2014, № 43, ст. 5799; № 49, ст. 6928; 2016, № 1, ст. 79; № 15, ст. 2057; № 27, ст. 4294; 2017, № 31, ст. 4771), в случае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	 


 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи и направления уведомлений о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Настоящим уведомлением подтверждаю, что ______________________________________________________________________
                 (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.
 
 

__________     _____________________

   (подпись)           (расшифровка подписи)

 
К настоящему уведомлению прилагается:
_________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение №3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:
_________________________________

_________________________________
Почтовый адрес:
_________________________________

_________________________________
Электронная почта
_________________________________

_________________________________

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома установленным

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома на земельном участке

«__» ____________ 20____ г.                                                                     №_____________
По результатам рассмотрения уведомления о планируемых

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

направленном Вами        _____________________________________________________
                                                                       (дата направления уведомления)

зарегистрированном       _____________________________________________________
                                                               (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет Вас о соответствии указанных в уведомлении параметров

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

установленным параметрам и допустимости размещения объекта

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном

участке.

________________________________          __________            _____________________

(должность уполномоченного лица органа,                   (подпись)                       (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений)

Приложение №4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

Кому:
_________________________________

_________________________________
Почтовый адрес:
_________________________________

_________________________________
Электронная почта
_________________________________

_________________________________

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома установленным

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома на земельном участке

«__» ____________ 20____ г.                                                                     №_____________
По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление),

направленном Вами        _____________________________________________________
                                                                       (дата направления уведомления)

зарегистрированном       _____________________________________________________
                                                               (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет Вас:
1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________

(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательных требованиях к параметрам объектов капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве)
2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(сведения о установленном виде разрешенного использования земельного участка, видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве)

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у Вас прав на земельный участок по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом

строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок)

4) о несоответствии описания внешнего объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия)

________________________________        __________              _____________________

(должность уполномоченного лица органа,                (подпись)                         (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений)

К настоящему уведомлению прилагается:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Приложение №5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
Главе администрации 

Починковского муниципального района

М.В.Ларину
____________________________________

(ФИО физического лица, его адрес,

____________________________________

паспортные данные, наименование

____________________________________

и реквизиты юридического лица

____________________________________

или индивидуального предпринимателя,

____________________________________

банковские реквизиты, контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство
Прошу внести изменения в разрешение на строительство

от «____» ________________ 20_____ г.                  № ____________________,

наименование объекта ______________________________________________,

           (указать наименование объекта)

расположенного на земельном участке по адресу:_________________________

(город, район,

________________________________________________________________________________________________________________________________________
улица, номер участка)

площадью _____________кв. м, кадастровый № __________________________.

В связи с тем, что ____________________________________________________.

(указать причину внесения изменений)

Приложение:_________________________________________________________

(указываются документы, прилагаемые к заявлению)

Заявитель:

___________________________     _____________       ______________________

 (должность)М.П.                                 (подпись)              (расшифровка подписи)
Приложение №6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома

«__» ____________ 20__ г.

____________________________________________________________

____________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является

физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


2. Сведения о земельном участке и объекте капитального строительства
 
	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	 

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	2.3
	Кадастровый номер объекта капитального строительства, в случае реконструкции (при наличии)
	


3.Сведения об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.
	№п/п
	Наименование параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового  дома
	Значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

_________________________________

    (дата направления уведомления)
	Изменения значения

параметров

планируемого

строительства или

реконструкции

объекта

индивидуального

жилищного

строительства или

садового дома

	1.
	Количество надземных этажей
	
	

	2.
	Предельная высота
	
	

	3.
	Размер отступов от всех границ земельного участка до объекта индивидуального жилищного строительства

или садового дома
	
	

	4.
	Площадь земельного участка, занятая под объектом капитального строительства
	
	


__________________                            ____________________________
       (подпись)                                                 (расшифровка подписи)

Приложение №7
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
	Главе администрации
Починковского муниципального района

М.В.Ларину
От кого______________________________________________________

(наименование заявителя, фамилия, имя, отчество - для граждан,

_____________________________________________________________ 

полное наименование организации - для юридических лиц,

_____________________________________________________________ 

почтовый адрес и индекс,

_____________________________________________________________ 

контактный телефон)

 




 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о внесении изменений в разрешение на строительство

В соответствии с требованиями статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации уведомляю о ________________________________________________________________________________

(приобретении права на земельный участок; образовании земельного участка (путем

 _______________________________________________________________________________

объединения земельных участков, раздела, перераспределения земельных участков или выдела

________________________________________________________________________________

из земельных участков); перехода права пользования недрами)
Реквизиты правоустанавливающих документов  на земельные участки:

в случае приобретения права на земельный участок ________________________________________________________________________________
 

Реквизиты решения об образовании земельных участков:

в случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство ________________________________________________________________________________

в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство ___________________________________________________________________
Реквизиты градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства ________________________________________________________________________________
 

 в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство ___________________________________________________________________
 

Реквизиты решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами:

в случае переоформления лицензии на пользование недрами_________________________________________________________________________
 
К заявлению прилагаются:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:

___________________________     _____________       ______________________

   (должность)М.П.                              (подпись)               (расшифровка подписи)

Приложение №8
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на

строительство (реконструкцию) объектов капитального

строительства 
на территории Починковского муниципального района

Нижегородской области»
БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги







Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Нет





Да





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист проверяет наличие всех документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист заполняет  итоговый документ 





Готовится отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с указанием причин





Результат оказания муниципальной услуги выдается заявителю или его уполномоченному представителю
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