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АДМИНИСТРАЦИЯ УЖОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА
ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От  01.12.2015                                                                                                  № 16
	Об утверждении Административного регламента администрации Ужовского сельсовета  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района  Нижегородской области»


         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением  администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области от  01.09.2011 года № 5  «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций» : 


1. Утвердить   административный регламент администрации Ужовского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района  Нижегородской области» (далее Административный регламент).
          2. Разместить   административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района  Нижегородской области» ( Приложение 1) на официальном сайте администрации Починковского муниципального района Нижегородской области – official@adm.pch.nnov.ru.
           3. Признать утратившим силу постановление администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области от 20.07.2012                                                                                                  № 14 «Об утверждении   Административного регламента администрации Ужовского сельсовета по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области»  и постановление администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области от    15.02.2013 года №8    «О внесении изменений в административный регламент   «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области»

       4. Обнародовать настоящее постановление путем  размещения и вывешивания  в публичных местах и информационных стендах.
       5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Молявину О.Б. 
Глава администрации
Ужовского сельсовета                                                                                             И.В.Ларин
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Ужовского сельсовета

  от “ 01 ” декабря 2015 № _16
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов

  на территории Ужовского сельсовета 

Починковского муниципального района 

Нижегородской области»
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1. Административный регламент администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга)  разработан  в целях доступности и качественного предоставления муниципальной услуги населению и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) на территории муниципального образования Ужовский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области при предоставлении муниципальной услуги «Присвоение, изменение или аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области».

2. Предметом регулирования административного регламента является присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области в установленном порядке и установленный срок.

3.  Круг заявителей:


- граждане Российской Федерации либо их уполномоченные представители по доверенности;


- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности;


- индивидуальные предприниматели.


4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 


4.1. Адрес местонахождения администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту – Администрация сельсовета):

4.2. 607900, Нижегородская область, Починковский район, пос. Ужовка, ул. Советская, д. 43.


4.3. Контактный телефон: 8 (83197) 31-4-40


4.4. Адрес электронной почты: uzh_sa@mail.ru

4.5. График приема: 

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв

	Понедельник
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Вторник
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Среда
	Работа с документами
	12.00-13.00

	Четверг
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Пятница
	8.00-16.00
	12.00-13.00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	



4.6. Адрес местонахождения Муниципального казенного учреждения «Починковский районный многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту - МКУ «МФЦ»): 607910, Нижегородская область, с. Починки, ул. Ленина, д.1.


4.7. Контактный телефон: 8 (83197) 5-15-10


4.8. Адрес электронной почты: <mfc-poch@mail.ru>

4.9. График приема: 

	Рабочие дни
	График работы
	Перерыв

	Понедельник
	8.00-17.00
	

	Вторник
	8.00-20.00
	

	Среда
	8.00-17.00
	

	Четверг
	8.00-17.00
	

	Пятница
	8.00-17.00
	12.00-12.48

	Суббота
	8.00-13.00
	

	Воскресенье
	выходной
	



4.10. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации сельсовета, Заявитель может получить:


- на официальном сайте администрации Починковского муниципального района - http://pochinki.org/;


- по телефону 8 (83197) 31-4-40.


Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты МКУ «МФЦ», Заявитель может получить:


- на официальном сайте МКУ «МФЦ» - mfc-poch@mail.ru;


- по телефону: 8 (83197) 5-15-10.


4.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 


- непосредственно в Администрации сельсовета при устном обращении;


- с использованием средств телефонной связи;


- при подготовке письменного ответа на обращения заявителя;


- в электронном виде.


4.12. Информирование о предоставлении услуги может осуществляться в МКУ «МФЦ». 


5. Информирование Заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме:


- устного информирования;


- письменного информирования (в том числе по электронной почте);


- размещения информации в сети Интернет. 


6. В рамках информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется информация, касающаяся:


- места нахождения и графика работы Администрации сельсовета  и МКУ «МФЦ»;

- необходимого перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- хода рассмотрения заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист или иное должностное лицо подробно и в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе, в случае необходимости, с привлечением других специалистов. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого компетентного специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Письменная информация обратившимся Заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой Администрации сельсовета или иным уполномоченным лицом, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ направляется по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения Заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.


8. Сроки информирования по вопросам предоставления муниципальной  услуги:


8.1. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.


8.2. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут. 


8.3. При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 5 дней со дня регистрации обращения.


8.4. При информировании Заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса.

II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ


9. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области».

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельсовета.


10.1. В предоставлении услуги участвует МКУ «МФЦ».

11. Администрация сельсовета  в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями в целях получения или предоставления информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения  «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии

по Нижегородской области;


- администрацией Починковского муниципального района Нижегородской области.



12.     Результатом исполнения муниципальной услуги является:


- выдача заявителю копии постановления Администрации сельсовета о присвоении или аннулировании адреса;



- выдача решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


13. Для предоставлении муниципальной услуги необходимой и обязательной является услуга по выдаче технических паспортов объектов капитального строительства.


Услугу по выдаче технических паспортов объектов капительного строительства предоставляют организации, осуществляющие технический учет объектов капитального строительства. 


14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее 18 рабочих дней со дня представления заявителем заявления и документов, перечень которых установлен пунктом 18 настоящего Регламента.


14.1. При подаче заявления через МКУ «МФЦ» предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее 18 рабочих дней с момента передачи заявления и документов, перечень которых установлен пунктом 18 настоящего Регламента, из МКУ «МФЦ» в Администрацию сельсовета.

15. При рассмотрении заявления сверх установленного срока заявитель в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения о продлении срока рассмотрения заявления письменно информируется о причинах задержки исполнения заявления.
16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 


-  Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», №290, 30.12.2004; «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, №1 (часть 1), ст.16; «Парламентская газета», №5-6, 14.01.2005);


- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1);


- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10. 2001, № 44);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);


- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.);


- Федеральным законом от 28.12.2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);


- постановлением Правительства Нижегородской области от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

- Уставом Ужовского сельсовета Починковского района Нижегородской области;

- «Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории сельского

поселения Ужовский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области, утвержденными Постановлением администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области №_____ от 18.02.2015 г.;


- настоящим Административным регламентом.


 17. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель (собственник объекта адресации либо лицо, обладающее одним из вещных прав на объект адресации) обращается в Администрацию сельсовета или в МКУ «МФЦ» с заявлением о присвоении адреса объекту адресации или об аннулировании его адреса (далее - заявление), составленным по установленной форме (Приложение № 1).


17.1. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).


17.2. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.


17.3. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.


17.4. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию сельсовета на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или представляется заявителем лично, или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".


17.5. Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.


17.6. При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

18. Исчерпывающий перечень документов, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя:

18.1 Документы, удостоверяющие личность заявителя – физического лица (копия):

- паспорт гражданина Российской Федерации;


- паспорт моряка;


- паспорт гражданина СССР образца 1974 года;

- военный билет;

- удостоверение личности военнослужащего РФ;

- временное удостоверение личности гражданина по форме № 2-П;

- свидетельство о рождении;

- служебное удостоверение работника прокуратуры.


Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.


18.2. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объекты (объекты) адресации.


К правоустанавливающим документам относятся:

- свидетельства о праве на наследство;


- акты и договоры приема-передачи к ним: приватизация, купля-продажа, мена, дарение и др.);


- вступившие в законную силу решения судов (также утвержденное судом мировое соглашение).


К правоудостоверяющим документам относятся:


- свидетельство о праве собственности на объект недвижимости; 


- свидетельство о праве собственности на земельный участок;


- свидетельство на право пожизненного наследуемого владения земельным участком;


- свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;


- документ, подтверждающий право оперативного управления или хозяйственного ведения на объект адресации.
18.3. Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса).


19. Запрещено требовать от заявителя:

  -представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

20. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получаемых Администрацией сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия:


- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);


- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;



- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);


- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);


- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);


- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации; 


- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1и3 части 2 статьи 27 Федерального закона №221-ФЗ от 24.07.2007 «О государственном кадастре недвижимости»).


21. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации сельсовета:


- выписка из домовой (поквартирной) книги;


- договор  найма (поднайма);


- договор социального найма;

- выписка из  похозяйственной  книги;

- договор безвозмездного пользования.

22. Заявитель при подаче заявления вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, получаемые Администрацией сельсовета в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 


23.Специалист или иное должностное лицо Администрации сельсовета, ответственное за регистрацию документов, а также специалист МКУ «МФЦ»,  могут по просьбе Заявителя оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием программных средств. В этом случае Заявитель собственноручно указывает на заявлении свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.


Заявление формируется в двух экземплярах, один из которых выдается Заявителю,  и подписывается Заявителем.


В случае если копии документов, предоставляемых Заявителем, не заверены, то вместе с копиями документов предъявляются их оригиналы.


В случае если предоставлены только оригиналы документов, то специалист или иное должностное лицо Администрации сельсовета, ответственное за приём документов, а также специалист МКУ «МФЦ» самостоятельно делает с них копии в количестве, необходимом для предоставления услуги, и заверяет их.


24. Заявителю может быть отказано в приеме заявления по следующим основаниям:


- если в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудников Администрации сельсовета, а также членов их семьи, такое заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст заявления (либо документов, приложенных к нему) не поддается прочтению, ответ на заявление не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение Администрацией сельсовета, о чем в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


25. Сообщение о невозможности рассмотрения заявления направляется заявителю в срок, не превышающий семи дней со дня регистрации обращения в системе электронного документооборота.

26. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 


27. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:


а) с заявлением обратилось лицо, не указанное в п.17, п.п. 17.1. и 17.2. настоящего Регламента;


б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;


в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;


г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 «Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории сельского поселения Ужовский сельсовет Починковского муниципального района Нижегородской области», утвержденных Постановлением главы администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области №____ от 18.02.2015 г


28. Возможность и основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.


29. Предоставление данной муниципальной услуги является бесплатным.


30. Время ожидания в очереди в Администрации сельсовета и в МКУ «МФЦ»:


-  для получения информации (консультации), касающейся предоставления муниципальной услуги –15 минут;

- для подачи документов – 15 минут;


- для получения документов – 15 минут.


Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

                                           Требования к местам предоставления услуги 
в Администрации сельсовета и в МКУ «МФЦ»


31. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.


32. Вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, является свободным, в соответствии с графиком приема граждан. Над входом в здание размещена табличка, указывающая название органа (организации), предоставляющего услугу.


Для беспрепятственного входа инвалидов должны быть установлены пандус и поручни.


33. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


34. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефоном.


35. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относится:


1)     количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий


2) обеспечение возможности получения Заявителем всей необходимой информации (консультаций) о муниципальной услуге и подачи Заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги при однократном визите и в установленные настоящим регламентом сроки;


3) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;


4) бесплатность предоставления муниципальной услуги. 


36. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении её в установленные настоящим  административным регламентом сроки, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.


37. При получении муниципальной услуги через МКУ «МФЦ» должны соблюдаться требования, утвержденные Постановлением Правительства РФ №1376 от 22.12.2012 г. «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, 

В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 


38. Последовательность предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области» представлена в блок-схеме (Приложение  № 5). 

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1. Прием и регистрация заявления и документов.


2.Рассмотрение заявления и представленных документов.


3. Обследование территории на местности, где расположены объекты адресации, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов адресации (при необходимости);



4. Подготовка Постановления Администрации сельсовета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса либо оформление решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.


5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов


40. Основанием для начала административного действия является поступление от заявителя (либо через МКУ «МФЦ»)  в Администрацию сельсовета письменного заявления с приложенными к нему необходимыми документами, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, либо документами, получаемыми в рамках межведомственного взаимодействия, представленных по собственной инициативе Заявителя.


41. Заявление, поступившее по электронной почте или по почте, регистрируется специалистом или иным должностным лицом.


Срок выполнения административного действия - не более 15 минут.


Зарегистрированное заявление направляется специалисту или иному должностному лицу Администрации сельсовета, ответственному за оказание муниципальной услуги, согласно резолюции руководителя.


42. При обращении заявителя лично на приеме специалистом или иным должностным лицом, ответственным за прием документов:


- устанавливается личность заявителя (или его представителя);


- проводится проверка наличия всех необходимых документов, соответствия их установленным законодательством требованиям;


- регистрируется заявление в Книге регистрации заявлений;


- осуществляется выдача заявителю расписки с указанием их перечня, даты и времени их получения Администрацией сельсовета, фамилии и должности принявшего документы специалиста (Приложение 2).


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на одного заявителя.


43. При обращении заявителя лично в МКУ «МФЦ» специалист, ответственный за прием документов:

- соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ;

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их;

- регистрирует заявление и прилагаемые документы;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных  документов;

- уточняет у заявителя способ получения результата услуги – в МКУ «МФЦ» либо в Администрации сельсовета (Приложение 2).

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на одного заявителя.

   44. В случае, если заявление и документы представлены в посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией сельсовета документов.


45. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией сельсовета путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией сельсовета заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.


46. Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.


Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию сельсовета.

47. Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления, доставляется сотрудником МКУ «МФЦ», ответственным за доставку документов, в Администрацию сельсовета. 

48. Специалист Администрации сельсовета, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МКУ «МФЦ».

49. Дальнейшее рассмотрение поступившего из МКУ «МФЦ» от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных заявителем документов осуществляется Администрацией сельсовета в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

Рассмотрение заявления и представленных документов 


50. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является представление заявителем документов, требующих дополнительной проверки или проверки полноты и достоверности указанных в них сведений.



51. Специалист, или иное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:


- проводит проверку документов с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги, а также на предмет наличия оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги;


- проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению, а также имеющихся в распоряжении Администрации сельсовета, на предмет комплектности представленных документов;


- при установлении факта отсутствия в распоряжении Администрации сельсовета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет запросы в рамках межведомственного взаимодействия;


- готовит проект постановления о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса и направляет главе Администрации сельсовета на подпись;



- готовит проект решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.



Максимальная продолжительность административного действия – 7 дней.

Обследование территории на местности, где расположены объекты адресации, 

для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов адресации (при необходимости)


52. Специалист, или иное должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект адресации, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов адресации.


В случае установления адреса объекту адресации на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.


Максимальная продолжительность административного действия – 1 день.

Подготовка Постановления Администрации сельсовета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса либо оформление решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

53.Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются Администрацией сельсовета в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

54. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения 27 настоящего Регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.


55. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса оформляется по установленной форме (Приложение 3).
Максимальная продолжительность административного действия – 2 дня.

Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

56. Решение Администрации сельсовета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:


-в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 53 настоящего Регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктом 53 настоящего Регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

57. В случае выдачи результата услуги через МКУ «МФЦ»:



- Администрация сельсовета передает в МФЦ результат услуги в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента подписания постановления о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании адреса, либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса;

- результат услуги выдается по предъявлению паспорта;

- получение результата услуги заявителем фиксируется специалистом МКУ «МФЦ» в журнале регистрации;

- срок хранения  результата в МФЦ в случае неявки заявителя – 30 календарных дней. 

По истечении данного срока результат услуги подлежит возврату в Администрацию сельсовета. 

                            IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

58. Должностные лица и специалисты Администрации сельсовета, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления услуги в пределах отдельных этапов, административных процедур и действий, которые осуществляются в рамках предоставлений муниципальной услуги непосредственно ими или с их участием, за соблюдение и исполнение положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, устанавливается в их должностных инструкциях (должностных регламентах) в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.


59.Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением должностными лицами и специалистами, участвующими в предоставлении услуги, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (далее–должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги).


60. Перечень должностных лиц, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации сельсовета.


61. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.


Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской  области, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


62. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Ужовского сельсовета, или вышестоящего органа местного самоуправления.


63. Устанавливаются следующие требования к порядку и формам проведения текущего контроля:


- проведение текущего контроля в форме плановых проверок не реже двух раз в год;


- проведение текущего контроля. 


64. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических лиц действиями (бездействием) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.


Порядок контроля  предоставления муниципальной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.


В случае поступления обращений Заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации сельсовета, проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством  предоставления муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав Заявителей должностным лицом Администрации сельсовета.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

65. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации сельсовета в досудебном и судебном порядке. 


66. Жалоба на действия сотрудника МКУ «МФЦ», если это не связано с порядком  предоставления услуги, подается Директору МКУ «МФЦ».


67. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления   муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении   муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.   


                  68. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию сельсовета и рассматриваются непосредственно Главой администрации сельсовета.  Примерная форма жалобы в Приложении 4.


2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Починковского района - http://pochinki.org/, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.


4) Жалоба должна содержать:


- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также (по желанию) номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельсовета, должностного лица Администрации сельсовета, либо муниципального служащего;


- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельсовета, должностного лица Администрации сельсовета, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5) Жалоба, поступившая в Администрацию сельсовета, подлежит рассмотрению Главой администрации сельсовета, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельсовета, должностного лица Администрации сельсовета в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

 
6) По результатам рассмотрения жалобы Администрация Ужовского сельсовета, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


- отказывает в удовлетворении жалобы.

   7) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   8) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                                       Приложение 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов на территории  Ужовского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица ________________

подпись должностного лица ____________

	
	В администрацию Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	Российская Федерация

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	Нижегородская область

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	 Починковский район

	
	Наименование поселения
	Ужовский сельсовет

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского 

юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., 

на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., 

на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., 

на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., 

на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

                                                                                                                                       Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов на территории  Ужовского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области»
РАСПИСКА

в получении заявления и приложенных к нему документов

Я, ___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

получил от _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

следующие документы: _______________________________________________________________

(точное наименование документов и их реквизиты)

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

 

Номер регистрации в Книге регистрации заявлений - ________________________________________

__________________________________   _____________________________

               (время и дата получения заявления)                                (подпись должностного лица)

М.П.

Приложение 3


к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов на территории  Ужовского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области»
ФОРМА РЕШЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

                                        __________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя

(представителя) заявителя)

______________________________

(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение

об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

                                                        от ___________ N __________


Администрация Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области сообщает, что __________________________________________________,

                                             (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

_____________________________________________________________________________________

     подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;  полное наименование, ИНН, КПП (для

_____________________________________________________________________________________

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

____________________________________________________________________________________,

                                                              почтовый адрес - для юридического лица)

на  основании Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано в  присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации _________________________

              (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________________
                                        (вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации 

_____________________________________________________________________________________

   в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, адрес объекта адресации в случае обращения

______________________________________________________________________________________________________

заявителя об аннулировании его адреса)

_____________________________________________________________________________________

в связи с _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

(основание отказа)

    Уполномоченное    лицо администрации Ужовского сельсовета Починковского муниципального района Нижегородской области

___________________________________                                                 ______________

                  (должность, Ф.И.О.)                                                                                                (подпись)

                                                                                                                        М.П.

Приложение 4


к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов на территории  Ужовского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области»
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЖАЛОБЫ

                                     - Главе администрации Ужовского сельсовета


_______________________________________







(Для физического лица):

                                     ______________________________________

                                     фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии)

                                     ______________________________________

                                     место жительства

                                     ______________________________________

                                     номер контактного телефона

                                    (Для юридического лица):

                                     ______________________________________

                                     наименование юридического лица

                                     ______________________________________

                                     место нахождения

                                     ______________________________________

                                     номер контактного телефона

                                                                         ЖАЛОБА

    
Я обратился (лась)  к ____________________________________________________________

с заявлением о _______________________________________________________________________.

"_____" ________ 20__ года ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(указать нарушенное право)

_____________________________________________________________________________________

(указать  Ф.И.О.,  должность  муниципального  служащего,  решения, действия (бездействие) которого обжалуются)

С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не согласна) по следующим основаниям: ______________________________________________________________.


В  подтверждение  своих  доводов  прилагаю  следующие  документы, копии документов (при наличии):


1. ____________________________________________________________________________


2. ____________________________________________________________________________


Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу: ________________________.

                              ___________________             ______________________________________

                                              (подпись заявителя)                                     (Ф.И.О. заявителя - полностью)

                                                        "_____" ___________ 20__ г.

                                                                                                                                                Приложение 5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов на территории  Ужовского сельсовета

Починковского муниципального района

Нижегородской области»
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных действий при предоставлении муниципальной

услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов на территории  Ужовского сельсовета
Починковского муниципального района Нижегородской области»

услуги   






















Заявитель





МКУ «МФЦ»





Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса. Прием и регистрация заявления и документов








администрация сельсовета





Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании адреса. Прием и регистрация заявления и документов








Рассмотрение заявления и представленных документов





Направление сформированного пакета документов в администрацию сельсовета





Подготовка Постановления Администрации сельсовета о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 








Оформление решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса








                   Передача результата услуги 








Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги














Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги














Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги











