АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2017
№ 271
Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Починковского муниципального района Нижегородской области»

На основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в целях совершенствования работы по оказанию муниципальных услуг, администрация Починковского муниципального района Нижегородской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Починковского муниципального района Нижегородской области».

2. Управлению делами администрации района (Белов А.А.) обеспечить опубликование настоящего регламента на сайте администрации района.

3. Настоящий административный регламент вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района Елисеева B.C.
Глава
администрации района
М.В.Ларин

Утвержден

постановлением администрации

Починковского муниципального района

Нижегородской области

от 06.04.2017 № 271
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

(ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ, РЕМОНТНЫХ РАБОТ И РАБОТ

ПО ПРОКЛАДКЕ И ПЕРЕУСТРОЙСТВУ ИНЖЕНЕРНЫХ СЕТЕЙ

И КОММУНИКАЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Починковского района" (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, их полномочные представители (далее по тексту - заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация Починковского муниципального района Нижегородской области в лице управления архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (далее - управление).

Специалист управления осуществляет информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы управления;

- об адресах официального сайта, электронной почты администрации Починковского муниципального района, электронной почты управления;

- о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) посредством личного обращения заявителей;

б) на основании письменного обращения;

в) по телефону;

г) по электронной почте;

д) посредством размещения информации на официальном сайте администрации Починковского муниципального района;

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования.

1.3.5. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).

1.3.6. Публичное информирование осуществляется путем публикации информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте администрации Починковского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - федеральный портал) www.gosuslugi.ru.

1.3.7. На официальном сайте администрации Починковского муниципального района в сети Интернет, размещается следующая информация:

- место нахождения управления, режим работы, график приема заявителей, номера телефонов для справок, адрес официального сайта администрации Починковского муниципального района в сети Интернет, адреса электронной почты;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в процессе предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций" (далее - ордер на производство земляных работ).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.2.1. Непосредственное исполнение муниципальной услуги осуществляет управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области (далее - Управление).

2.2.2. Основными целями предоставления муниципальной услуги являются:

- создание равных условий и возможностей для получения ордера на производство земляных работ;

- пресечение фактов самовольного производства земляных работ.

2.2.3. Местонахождение управления:

607910, Нижегородская обл., с.Починки, ул. Ленина, д. 1, 2 этаж.

Часы работы:

понедельник – пятницу 8.00 - 17.00;

пятница 8.00-16.00;

перерыв на обед 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Часы приема:

понедельник - пятница 8.00 - 12.00.

Телефон (83197)5-05-67, факс (83197)5-10-03.

Адрес электронной почты: official@adm.pch.nnov.ru.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

в части выдачи разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций на территории Починковского муниципального района Нижегородской области не может превышать один месяц со дня приема от заявителя полностью скомплектованного пакета документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций" (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Уставом Починковского муниципального района Нижегородской области;

- Законом Нижегородской области от 10.09.2010 N 144-З "Об обеспечении чистоты и порядка на территории Нижегородской области";

- Административным регламентом осуществления на территории Починковского муниципального района Нижегородской области функций муниципального земельного контроля, утвержденным постановлением администрации Починковского района Нижегородской области от 02.07.2010 N 82;

- Соглашениями о передаче полномочий и взаимодействии между органами местного самоуправления поселения и органом местного самоуправления района;

- другими нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. При подаче заявления на получение разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций заявитель прилагает следующие документы:

1) гарантийную заявку в управление архитектуры, строительства и ЖКХ Починковского муниципального района Нижегородской области на получение ордера по установленной форме (для организаций разных форм собственности), заверенную руководителем (приложение 1);

2) при аварийно-восстановительных работах, ремонтных работах:

- схематический план места производства земляных работ либо фрагмент исполнительной схемы с указанием основных размеров и нанесением трассы текущего ремонта (аварийного) участка - подписанный руководителем (заявителем), согласованный с организациями и владельцами коммуникаций, проект производства работ или схему по производству аварийно-восстановительных работ или ситуационный план;

3) при новом строительстве, реконструкции:

- разрешение на строительство (реконструкцию), выданное управлением архитектуры строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, за исключением случаев, предусмотренных ст. 29 Закона Нижегородской области от 08.04.2008 N 37-З "Об основах регулирования градостроительной деятельности на территории Нижегородской области". Ордер выдается на основании проекта проведения работ, согласованного с заинтересованными службами, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций;

4) схему движения транспорта и пешеходов, согласованную с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения;

5) условия производства работ, согласованные с местной администрацией муниципального образования;

6) календарный график производства работ, а также соглашение с собственником или уполномоченным им лицом о восстановлении благоустройства земельного участка, на территории которого будут проводиться работы по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций;

7) при производстве работ, связанных с необходимостью восстановления покрытия дорог, тротуаров или газонов, ордер на производство земляных работ рекомендуется выдавать только по согласованию со специализированной организацией, обслуживающей дорожное покрытие, тротуары, газоны;

8) для организаций всех форм собственности:

- приказ о назначении ответственного лица за производство работ;

- доверенность на получение ордера;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ);

9) для индивидуальных предпринимателей:

- приказ о назначении ответственного лица за производство работ (при необходимости);

- доверенность на получение ордера (при необходимости);

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП);

10) для физических лиц:

- копию паспорта;

- доверенность (в случае представления интересов заявителя);

11) согласие заявителя на обработку уполномоченным органом его персональных данных, оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", при этом срок действия, в течение которого действует согласие, должен быть не менее срока действия ордера (приложение 6).

Организации, получившей разрешение на проведение земляных работ при строительстве и реконструкции, до окончания работ следует произвести геодезическую съемку и до закрытия ордера предоставить в управление архитектуры строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

Документы, прилагаемые к заявлению, должны быть подписаны заявителем или уполномоченным лицом и заверены печатью организации (при ее наличии). При подаче заявления не допускается применение факсимильных подписей.

Ордер на производство земляных работ необходимо согласовать с заинтересованными лицами.

2.6.2. Документы, подлежащие представлению в рамках как межведомственного информационного взаимодействия, так и по собственной инициативе заявителя:

- согласование с владельцами автомобильных дорог, осуществляющими выдачу технических условий при производстве земляных работ в пределах полос отвода автомобильных дорог и придорожных полос (ГКУ НО "ГУАД - Государственное казенное учреждение "Государственное управление автомобильных дорог");

- согласование с органом, осуществляющим контроль безопасности дорожного движения транспорта (при производстве земляных работ в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог) (ГУ МВД России УГИБДД);

- согласование с органом, уполномоченным в сфере архитектуры и градостроительства (управление архитектуры строительства и ЖКХ администрации Починковского района), разрешение на строительство;

- согласование с органом, предоставляемое уполномоченным в области законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ, их охране и использовании (Управление государственной охраны культурного наследия), в случаях производства земляных работ на таких объектах;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и ЕГРИП), предоставляемая МРИ ФНС России;

- согласование с администрацией муниципального образования, на территории которого ведутся земляные работы (сельсоветы);

- согласование с организацией, обслуживающей линии водопроводных и канализационных сетей .

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. Обращение заявителя, поступившее в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области, подлежит приему и рассмотрению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче ордера на производство земляных работ является непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, представление недействительных, утративших силу документов.

2.8.2. Специалист управления вправе принять решение об отказе в выдаче разрешения в следующих случаях:

- гарантийная заявка не соответствует требованиям, указанным в приложении 1;

- отсутствуют необходимые согласования и разрешительные документы уполномоченных организаций;

- при рассмотрении документов возникла необходимость в приобщении дополнительных документов (согласований);

- заявителем не устранены нарушения Правил (имеются разрешения, сроки действия которых истекли и по которым своевременно не исполнен порядок их продления или закрытия).

Отказ в выдаче разрешения на земляные работы (ордера) объясняется заявителю с мотивированным объяснением причин отказа устно или в письменном виде.

В случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения, при повторном обращении в управление рассматривает вопрос о выдаче разрешения в пятидневный срок с момента представления необходимых документов.

2.8.3. Специалисты управления имеют право в любое время осуществлять контроль за работами на любой стадии их производства.

2.8.4. В случае возникновения разногласий по вопросу выдачи разрешения (ордера) на земляные работы решение принимает глава администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

2.9. Перечень необходимых и обязательных услуг:

1) Выдача схематического плана места производства земляных работ либо фрагмента исполнительной схемы с указанием основных размеров и нанесением трассы текущего ремонта (аварийного) участка подписанный руководителем (заявителем), согласованный с организациями и владельцами коммуникаций, проект производства работ, или схема по производству аварийно-восстановительных работ, или ситуационный план.

2) Заключение договора (при вскрытии дорожного покрытия по разрешению владельцев дороги) по восстановлению дорожного покрытия и зеленых насаждений.

3) Выдача приказа о назначении ответственного лица за производство работ.

4) Выдача доверенности на получение ордера.

5) Выдача согласования с организацией, обслуживающей тепловые сети ОАО НТК.

6) Выдача согласования с организацией, осуществляющей эксплуатацию электрических распределительных сетей.

7) Выдача согласования с организацией, осуществляющей эксплуатацию линий связи.

8) Выдача согласования с организацией, осуществляющей эксплуатацию линий газопровода.

9) Выдача согласований с владельцами земельных участков, на территории которых ведутся земляные работы.

10) Выдача согласований с организацией, обслуживающей линии водопроводных сетей.

11) Выдача согласований с уполномоченным органом, осуществляющим эксплуатацию дорог и тротуаров, земельных участков, коммуникационных сетей (при условии проведения земляных работ на территориях, принадлежащих иным лицам).

2.10. Оплата за предоставление Муниципальной услуги.

За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.11. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги, - не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления запроса и прилагаемых к нему документов в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

2.13.1. Требования к размещению и оформлению помещения:

- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);

- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;

- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей.

2.13.2. Требования к местам для ожидания.

Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявлений). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.13.3. Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста управления, осуществляющего прием заявителей.

Рабочие места специалистов управления обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием: персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги.

2.13.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист управления одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- направление запросов и осуществление согласования с уполномоченными органами, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, подготовка разрешения (ордера) на производство земляных работ или мотивированного отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ;

- выдача заявителю постановления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ или отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

4. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

4.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов.

4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента.

Способы направления заявления и документов заявителем:

- посредством личного обращения в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области либо в управление;

- посредством почтового направления документов.

4.1.2. Заявитель или его уполномоченный представитель подает в управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района Нижегородской области гарантийную заявку установленного образца (приложение 1) на получение разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций (далее - ордер на производство земляных работ - приложение 2) с прилагаемым комплектом документов.

4.1.3. Срок выполнения административной процедуры - в течение 1 дня.

4.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, осуществление согласования с уполномоченными органами, необходимого для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче (приложение 4). 

4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту управления архитектуры, строительства и ЖКХ .

4.2.2. Специалист управления:

- рассматривает заявку и осуществляет проверку представленных документов на соответствие установленным требованиям административного регламента;

- осуществляет согласование, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ с уполномоченными органами, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направив запросы в органы, определенные п. 2.6.2 настоящего административного регламента.

Срок предоставления ответов на запросы от уполномоченных органов в рамках межведомственного взаимодействия осуществляется в течение:

1) 5 дней - с органом, осуществляющим контроль безопасности дорожного движения транспорта (при производстве земляных работ в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог) (ГУ МВД России, УГИБДД);

2) 3 дней - с органом, уполномоченным в сфере архитектуры и градостроительства (управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского района);

3) 5 дней - с владельцами автомобильных дорог, осуществляющими выдачу технических условий при производстве земляных работ в пределах полос отвода автомобильных дорог и придорожных полос (ГКУ "ГУАД) (при производстве земляных работ в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог);

4) 5 дней - подтверждение о согласовании с органом, уполномоченным в области законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ, их охране и использовании (Управление государственной охраны культурного наследия Нижегородской области), в случаях производства земляных работ на таких объектах;

5) 5 дней - выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ и ЕГРИП), предоставляемая МРИ ФНС России.

При этом заявитель вправе самостоятельного получить от уполномоченных органов такое согласование и при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.6.2 настоящего административного регламента, представив согласования с уполномоченными органами;

6) 3 дней - согласование с администрацией муниципального образования, на территории которого ведутся земляные работы (сельсовет);

4.2.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист управления в течение 3 дней осуществляет подготовку мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ и передает его для подписания главе администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

4.2.4. Мотивированный отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ подписывается главой администрации Починковского муниципального района Нижегородской области в течение 1 дня со дня его подготовки специалистом управления.

4.2.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист управления в течение 3 дней осуществляет подготовку к выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

4.2.6. Срок выполнения административной процедуры - 2 месяца.

4.2.7. Результат выполнения административной процедуры - выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций.

4.2.8. Способы фиксации - на бумажном носителе.

4.3. Выдача заявителю разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций.

4.3.1. Основанием для начала административной процедуры служит поступившее заявление в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций.

4.3.2. Специалист управления не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня подписания разрешения (ордера) на производство земляных работ выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ.

4.3.3. При получении заявителем разрешения (ордера) на производство земляных работ либо решения об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на втором экземпляре заявитель делает запись об их получении с указанием своих фамилии, имени, отчества, должности (если заявитель действует от имени юридического лица), даты, ставит подпись.

Если в своем обращении заявитель изложил просьбу направить ему документы по почте, то документы направляются по почте с уведомлением.

Второй экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций. с подписью заявителя или с уведомлением о вручении хранится в секторе вместе с заявлением и другими представленными заявителем документами.

4.3.4. Срок выполнения административной процедуры - в течение 3 дней.

4.3.5. Результатом рассмотрения административной процедуры является выдача разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций либо решение об отказе в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных сетей и коммуникаций.

4.3.6. Способ фиксации - на бумажном носителе.

5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также главой администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, курирующим данную сферу деятельности.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Специалист управления несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема от заявителя представленных документов;

- некачественную проверку представленных заявителем документов;

- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления административных процедур;

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

5.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. В части досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, главе администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

6.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (претензии) в администрацию Починковского муниципального района Нижегородской области в установленном порядке. Жалоба (претензия) может быть подана в форме устного обращения, в письменной форме или в форме электронного документа:

- по адресу: 607910, с. Починки, Нижегородская область, ул. Ленина, д. 1;

- по телефону/факсу: 8 (83197) 5-05-67/5-10-03;

- по электронной почте: official@adm.pch.nnov.ru.

При обращении с жалобой (претензией) заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

6.3.1. Жалоба в форме устного обращения может быть подана в ходе личного приема граждан главе администрации Починковского муниципального района Нижегородской области, а в его отсутствие - уполномоченному должностному лицу.

При личном приеме заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ. По желанию заявителя ему может быть направлен электронный ответ по адресу электронной почты заявителя.

6.3.2. В письменной жалобе заявитель в обязательном порядке указывает:

- наименование администрации, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

- наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

Заявитель излагает суть нарушения прав и законных интересов, ставит личную подпись и дату.

6.3.3. Жалоба в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты администрации, указанный в пункте 5.3 административного регламента.

В жалобе, направленной в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает:

- наименование администрации, в которую направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

- наименование юридического лица, адрес электронной почты, если должен быть направлен электронный ответ, и почтовый адрес, если должен быть направлен письменный ответ;

- изложение сути нарушения прав и законных интересов, дату написания.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель вправе приложить к жалобе документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

6.4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

В ходе личного приема заинтересованному лицу отказывается в дальнейшем рассмотрении жалобы (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов.

В случае если в письменной жалобе (претензии) и жалобе в форме электронного документа не указаны наименование юридического лица заявителя, направившего жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Жалоба (претензия), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов. Заявителю, направившему указанную жалобу (претензию), сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы (претензии) в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу (претензию) не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации либо уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию).

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Ответ на жалобу (претензию) не дается в случае, если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения жалобы (претензии), а также в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы.

Отказ в рассмотрении жалобы (претензии) по иным основаниям, кроме указанных, не допускается.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу (претензию) в администрацию.

6.5. Письменная жалоба (претензия) и жалоба в форме электронного документа должны быть рассмотрены администрацией в срок, не превышающий 30 дней со дня их регистрации в администрации.

В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе (претензии) вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации либо уполномоченным должностным лицом сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу (претензию), в письменной форме или в форме электронного документа с указанием причин продления.

Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является направление письменного ответа или электронного ответа заявителю.

6.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение 1

к административному регламенту

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО №____

по содержанию и благоустройству нарушенного участка

улицы, дороги, тротуара и т.д. на территории города

1.Наименование заявителя __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес организации заказчика __________________________________________________________________________
3. На основании каких документов выполняются земляные работы (распоряжение, письмо, № и его дата) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Реквизиты ответственного представителя организации заявителя за производство инженерно-коммуникационных (земляных) работ (Ф.И.О., должность, телефон, № приказа, паспортные данные) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Адрес и место производства работ_____________________________________________________________________
6.Ограничение движения транспорта (не ограничивается, ограничивается частично, ограничивается полностью)

__________________________________________________________________________
7. Линейные и объемные габариты выемки (длина, ширина в п.м., глубина, площадь строит. площадки) 

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
8. Сроки производства, продления, работ на объекте до полного восстановления благоустройства 

8.1. Начало работ «____»_______________ 20__г. Окончание работ «____»____________ 20__г.

8.2. Продлено с «____»_______________ 20__г. По «____»_______________ 20__г. (включительно)

8.3. Номер и дата заключения договора на восстановление элементов благоустройства со специализированной организацией (ее наименование), имеющей лицензию на выполнение данных видов работ, если таковая необходима. 

 Договор от «_____»______________ __________г. за №________ заключенный с ___________________________________________».

«Заявитель» берет на себя гарантийные обязательства:

1. При нарушении твердых покрытий улиц, дорог, тротуаров, площадей, газонов, зеленых насаждений и других элементов внешнего благоустройства города «Заявитель» обязан (в 3-х дневный срок) произвести восстановительные работы по благоустройству нарушенного участка в соответствии с действующими нормами реконструкции, строительства и ремонта объекта, за свой счет и содержать его в надлежащем виде (согласно СНиП, СанПиН) в течение гарантийного срока по содержанию:

- 5 (пять) лет после капитального ремонта, ремонта и реконструкции на территориях автомобильных дорог и искусственных сооружений на них;

- 3 (три) года на прочих территориях 

2. В случае неудовлетворительного благоустройства и содержания нарушенного участка улиц, дорог, тротуаров, площадей, газонов, зеленых насаждений и других элементов внешнего благоустройства города «Заявитель» несет ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

«Заявитель»

______________

 «___»_____________ 20__г.


М.П.

Приложение 2

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

( с.Починки, ул.Ленина, д.1. тел (831 97) 5-01-44)

РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) №_____

1. Наименование заявителя __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. На основании каких документов выполняются инженерно-коммуникационные (земляные) работы (распоряжение, письмо, № и его дата) _______________________________________________________________________________________

3. Реквизиты ответственного за производство инженерно-коммуникационных (земляных) работ (Ф.И.О., должность, телефон, паспортные данные)_______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________ 

4. Адрес и место производства работ __________________________________________________________________________________

5. Цель выполняемой работы _______________________________________________________________________________________

6. Способ и порядок производства работ ____________________________________________________________

6.1. Линейный и объемный габарит разрытия (длина, ширина, глубина, площадь) _______________________________________________________________________________________ 

6.2. Вид вскрываемой поверхности (в асфальте дороги, тротуара, в грунте газона, дворовой, внутриквартальной территории)____________________________________________________________________________ 

6.3. Ограничение движения автотранспорта (полное, частичное, не ограничивается) ____________________________________________________________________________________

6.4. Организация, восстанавливающая дорожный покров ____________________________________________________________________________________ 

7. Сроки производства, продления, работ на объекте до полного восстановления благоустройства 

 Начало работ «____»_______________ 20___г. Окончание работ «____»______________ 20___г.

Продлено с «____»____________ 20___г. по «____»______________ 20___г. (включительно)

8. Особые условия при производстве земляных работ на объекте________________________________________ ____________________________________________________________________________________

9. Отметка о восстановлении благоустройства_________________________________________________________________________

ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ

 Инженерно-коммуникационные (земляные) работы на территории Починковского муниципального района производить только при соблюдении и выполнении следующих условий:

1.
Работы производить в полном соответствии с требованиями правил благоустройства Починковского муниципального района, строительных норм и правил, технических условий на производство работ, графика производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;

2.
 Место работы ограждается забором установленного типа с занятием участка в габаритах, указанных в разрешении (ордере). На ограждении вывешивается табличка с указанием организации, производящей работы, Ф.И.О. ответственного за производство работ (или частного лица), номер телефона.

3.
Все материалы и грунт при производстве работ должны размещаться только в пределах огражденного участка; грунт, непригодный для обратной засыпки, вывозится.

4.
При производстве инженерно-коммуникационных (земляных) работ «Заказчиком» должно сохраняться безопасное движение транспорта и пешеходов, через траншеи должны быть уложены мостики в соответствии с требованиями СНиП, в ночное время место работы освещается.

5.
Асфальтовое покрытие вскрывать методом «прокола», «пропила» или «прямолинейной вырубки».

6.
Засыпка траншей и котлованов должна производиться песчаным грунтом и щебнем с тщательным уплотнением и поливом водой (в летний период), а в зимнее время – засыпаются талым песчаным грунтом и щебнем с уплотнением.

7.
Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена в течение суток по окончании засыпки мест разрытия.

8.
При производстве инженерно-коммуникационных (земляных) работ с нарушением Правил благоустройства Починковского муниципапального района к заявителю применяются меры административного воздействия в соответствии с действующим законодательством.

9.
Ответственность за повреждение прочих коммуникаций несет производитель работ.

10.
Требование о повышенной ответственности предъявляется к заявителю при выполнении ремонтно-восстановительных работ на проезжей частях улиц, дорог с движением автомобильного автотранспорта.

Разрешение (ордер) №_______ от _____________20___г. получил и с условиями ознакомлен представитель 

Заявителя __________________________________________________________________________ (Ф.И.О., должность, телефон)

Первый заместитель главы
администрации Починковского
муниципального района 

__________________________________

«____» _________________ 20___г 


М.П
ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

1. До получения разрешения получить согласование

	1. Починковский районный телекоммуникационный узел


	2.ОГИБДД ОМВД РФ по Починковскому району

	3. 

	4.

	5. Починковская районная эксплуатационная газовая служба


	6. "ОАО УК ЖКХ Починковского района"

	7.


	8.

	9.


	10.

	11. Починковский участок РЭС


	12. Сельская администрация


Порядок транспортного движения согласовать с ОГИБДД ОМВД РФ по Починковскому району

2. До начала работ вызвать на место представителей организаций

1._____________________
4._____________________

2._____________________
5._____________________

3._____________________
6.______________________

 
Особые условия

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Приложение 3

к административному регламенту

АКТ

приемки выполненных работ по восстановлению

благоустройства после производства земляных,

строительных и ремонтных работ

с.Починки
"__" ___________ 20__ г.

Мной, ____________________________________________________________, начальником Управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Починковского муниципального района совместно с

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
установлено, что после производства земляных, строительных и ремонтных

работ, проводимых по адресу: ______________________________________________

восстановлено:

- асфальтного покрытия _____________ кв. м;

- газонов _____________ кв. м и газонных ограждений _______ м;

- деревьев _____________ шт., кустарников ____________ шт.;

- заборов _____________ м;

- архитектурных форм благоустройства _____________________________________;

- др. _____________________________________________________________________

_____________________ /____________/

_____________________ /____________/

Приложение 4

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

607910, с. Починки, ул. Ленина, д. 1

РЕШЕНИЕ N _______

от "__" _____________ 20__ г.

об отказе в выдаче ордера на земляные работы

Рассмотрев заявление, поступившее "___" ____________ 20__ г.

от

__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(мотивация отказа в выдаче ордера)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
принято решение об отказе в выдаче ордера на производство земляных

работ

__________________________________________________________________________

Решение об отказе в выдаче ордера на земляные работы направлено заявителю

"__" _____________ 20__ г.

Глава администрации

Починковского муниципального района /________________/

Согласовано:

Начальник управления АС и ЖКХ /_______________/
Приложение 5

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


















Приложение 6

к административному регламенту

Образец согласия

заявителя на обработку их персональных данных должностными

лицами администрации Починковского муниципального района

Нижегородской области

__________________________________________

(ФИО либо наименование организации)

Юридический адрес: _______________________

__________________________________________

Реквизиты (паспортные данные): ___________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

я, ________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

даю свое согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование,

передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество,

год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное,

имущественное положение, образование, профессия, доходы, расовая,

национальная принадлежность, политические взгляды, религиозные и

философские убеждения, состояние здоровья и другая информация) должностным

лицам администрации Починковского муниципального района Нижегородской

области, уполномоченным на выдачу разрешения (ордера) на производство

земляных, ремонтных работ и работ по прокладке и переустройству инженерных

сетей и коммуникаций на территории Починковского муниципального района.

Настоящее согласие действует в течение периода действия выдаваемого

разрешения.

________________/_________________/

(подпись) (расшифровка подписи)

"___"______________20__ г.

Приложение 7

к административному регламенту

Первому заместителю главы администрации района

_____________________

от _________________________________________

адрес ______________________________________

телефон ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на производство работ от физического лица

 Прошу выдать разрешение на производство земляных работ на прокладку

(ремонт наружного водопровода, теплотрассы, канализации) по ул.

____________________________________________________ к дому N ________

Схема прилагается.

Начало работ: "___" ____________ 20 ___ г.

Окончание работ: "____" ____________ 20 __ г.

Ответственный за производство работ:

___________________________________________________________________________

Даем гарантию на восстановление наружного благоустройства.

(Гарантийный срок проведения восстановительных работ за свой счет при

возникновении просадок и деформаций - не менее 3 лет.)

_______________________ ___________________________

дата подпись

Приложение 8
к административному регламенту

Заявка

от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

на получение разрешения на право

производства земляных работ

1. Наименование организации-заявителя _________________________________________________

__________________________________________________________________________
2. Адрес, телефон__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
3. На основании каких документов

 выполняются работы_______________________________________________________

(распоряжение, письмо, гарантийная заявка)

__________________________________________________________________________
4. Данные об ответственном

представителе организации-заявителя ____________________________________________________

(Ф.И.О., должность, телефон)

__________________________________________________________________________
5. Реквизиты организации-заявителя _____________________________________________________

(почтовый адрес, телефон, ИНН, расчетный счет)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Адрес места производства работ __________________________________________________________________________

7. Цель выполнения работ ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________
8. Линейные объемы и габариты выемки __________________________________________________________________________

(длина, ширина, глубина, площадь)

__________________________________________________________________________

9. Вид вскрываемой поверхности ________________________________________________________

(в асфальте дороги, тротуара, в грунте

__________________________________________________________________________

газона, дворовой, вн. кв. территории)

10. Ограничение движения автотранспорта с "__" ____________ 20__ г.

по "__" ___________ 20__ г.

11. Срок производства работ на объекте ___________________________________________________

до полного восстановления с "__" ____________ 20____ г.

благоустройства по "__" ___________ 20__ г.

12. Особые условия при производстве

вскрытых и земляных работ на объекте ___________________________________________________

(о вывозе грунта, об обратной засыпке,

__________________________________________________________________________

о способах уплотнения и т.п.)

13. Отметки о согласовании __________________________________________________________________________

специализированных организаций ________________________________________________________

ВНИМАНИЮ ЗАЯВИТЕЛЯ!

 Все работы на территории Починковского муниципального района разрешено проводить только при соблюдении следующих условий:

 1) работы проводятся в соответствии с требованиями строительных норм и

правил, технических условий на производство работ, а также при обязательном

наличии официальной лицензии или разрешения на производство

строительно-монтажных работ на территории района;

 2) при производстве работ с нарушениями настоящих Правил производства

земляных, строительных и ремонтных работ, прокладки и переустройства

инженерных сетей и коммуникаций на территории Починковского муниципального

 района на Заявителя может быть наложен административный штраф в 

 соответствии с КоАП по Нижегородской области;

 3) требование о повышенной ответственности предъявляется к Заявителю

при выполнении ремонтно-восстановительных работ на транспортных

магистралях, дорогах и улицах с движением автомобильного транспорта.

 Разрешение N __________ от "__" __________ 20__ г.

Получил ответственный представитель заявителя __________________________________________

(Ф.И.О., должность, телефон)

__________________________________________________________________________

Ответственный от заявителя за производство работ на объекте:

__________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, телефон)

Ответственный за приемку объекта ______________________________________________________

Обращение (гарантийная заявка) в приемную главы администрации района





Регистрация и рассмотрение заявления главой администрации





Проверка полноты комплекта документов специалистом сектора административно-технического и земельного контроля





Документы представлены в полном объеме





Документы представлены не в полном объеме или имеются основания для отказа





Извещение заявителя о необходимости представления недостающих документов





Недостающие документы представлены





Недостающие документы не представлены





Согласование места производства земляных работ





Отказ в согласовании места производства земляных работ





Подготовка отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ





Информирование заявителя о результатах исполнения услуги и выдача документа, подтверждающего принятие решения по обращению заявителя





2 мес.





50 дней





50 дней





10 дней





10 дней








