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ПЛАН
работы управления финансов администрации Починковского
муниципального района Нижегородской области на 2020 год
	№п
	Наименование
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	Составление сводной бюджетной росписи районного бюджета
	В течение 8 дней после утверждения бюджета
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, отдел по бюджету

	2
	Утверждение сводной бюджетной росписи районного бюджета
	Не позднее 2 дней после составления сводной бюджетной росписи
	Нач.финансового управления

	3
	Составление росписей сельсоветов
	В течение 8 дней после утверждения бюджетов
	Отдел по бюджету

	4
	Передача росписей сельсоветов на утверждение в сельские администрации
	Не позднее 2 дней после составления бюджетной росписи
	Отдел по бюджету

	5
	Доведение уведомлений о бюджетных ассигнованиях до распорядителей и получателей бюджетных средств
	В течение 5 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи
	Отдел по бюджету

	6
	Составление лимитов бюджетных обязательств районного бюджета и бюджетов сельсоветов  на очередной финансовый год и плановый период
	В течение 3 дней  со дня утверждения бюджетной росписи 
	Отдел по бюджету

	7
	Утверждение лимитов бюджетных обязательств районного бюджета
	Не позднее 10 дней до начала действия лимитов
	Нач.финансового управления

	8
	Доведение утвержденных лимитов бюджетных обязательств до распорядителей и получателей средств районного бюджета
	Не позднее чем за 5 дней до начала действия указанных лимитов
	Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	9
	Составление и ведение кассового плана
	Ежемесячно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел по бюджету, Отдел муниципального казначейства

	10
	Ведение муниципальной долговой книги Починковского муниципального района и представление ее в Министерство финансов Нижегородской области
	Ежемесячно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	11
	Ведение реестра расходных обязательств районного бюджета и подготовка свода реестра расходных обязательств в целом по району
	По запросу Министерства финансов
	Отел по бюджету

	12
	Разработка и представление главе администрации Починковского района проектов решений о внесении изменений и дополнений в решение о районном бюджете
	По мере необходимости
	Нач.финансового управления, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел по бюджету

	13
	Составление отчетности об исполнении бюджета Починковского муниципального района и представление его в Министерство финансов Нижегородской области
	
	

	
	- месячного
	Ежемесячно до 08 числа следующего месяца
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	
	- квартального
	Ежеквартально до 20 числа следующего месяца
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	
	- годового
	18 февраля следующего года
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	14
	Составление отчетности об исполнении бюджетными и автономными учреждениями плана финансово-хозяйственной деятельности и представление его в Министерство финансов Нижегородской области
	
	

	
	- месячного
	Ежемесячно до 08 числа следующего месяца
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	
	- квартального
	Ежеквартально до 20 числа следующего месяца
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	
	- годового
	18 февраля следующего года
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	15
	Представление отчета об исполнении районного бюджета главе администрации Починковского муниципального района для направление в Земское собрание Починковского муниципального района
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	16
	Разработка и представление главе администрации основных направлений бюджетной и налоговой политики в районе и межбюджетных отношений
	Июль
	Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	17
	Согласование доходной части бюджета на 2021 год в Министерстве финансов области
	Согласно графика Министерства финансов Нижегородской области
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	18
	Согласование сети, штатов, контингента, фонда заработной платы и коммунальных услуг по учреждениям бюджетной сети в МФ области
	Согласно графика Министерства финансов Нижегородской области
	Отдел по бюджету

	19
	Согласование особенностей социально-экономического развития района на 2020 год в МФ области
	До 1 августа 2020 года
	Нач. финансового управления

	20
	Размещение информации по поселениям на сайте «Аналитический центр»
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	21
	Составление проекта районного бюджета на 2021 год и плановый период 2022-2023 годы 
	Не позднее 12 ноября 2020 года
	Нач. финансового управления, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	22
	Составление проектов бюджетов сельсоветов на 2021
	Ноябрь
	Нач. финансового управления, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел по бюджету

	23
	Согласование основных параметров бюджетов сельсоветов на 2021 год
	Ноябрь
	Нач. финансового управления, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел по бюджету

	24
	Учет муниципальных гарантий и муниципального долга
	Постоянно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отделу чета и отчетности

	25
	Составление отчета о расходах на содержание органов местного самоуправления
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	26
	Подготовка и представление в Министерство финансов области отчетов по целевым субвенциям и субсидиям
	По срокам установленным Министерством финансов
	Отдел по бюджету

	27
	Проверка состояния учета и отчетности в централизованных бухгалтериях и бюджетных учреждениях
	По отдельному плану
	Отдел учета и отчетности

	28
	Осуществление контроля за расходами на содержание органов местного самоуправления поселений
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	29
	Направление информации в Министерство финансов Нижегородской области по расходам на содержание органов местного самоуправления поселений
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	30
	Отчет о соблюдении нормативов по формированию расходов на  содержание органов местного самоуправления в т.ч. по бюджетам сельсоветов
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	31
	Подготовка и представление в Министерство финансов сведений по поступлению налоговых и неналоговых доходов, отчет о дополнительных доходах
	Еженедельно по пятницам, 1 раз в месяц по состоянию на 1 число
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	32
	Подготовка и представление в Министерство финансов сведений по движению МБТ федерального и областного бюджета
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	33
	Подготовка и представление в Министерство финансов  сведений о поступлениях МБТ с разбивкой по источникам
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	34
	Возврат неиспользованных остатков целевых средств
	Согласно сроков установленных приказом Министерства финансов Нижегородской области
	Отдел учета и отчетности, Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	35
	Составление отчетности о наличии кредиторской и дебиторской задолженности бюджетных учреждений и форма 54
	Ежемесячно до 8 числа
	Отдел учета и отчетности

	36
	Анализ кредиторской задолженности по статьям расходов в разрезе бюджетных учреждений к уровню на начало года, на соответствующую дату прошлого года, по срокам ее возникновения, в разрезе кредиторов и подготовка предложений по ее урегулированию
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	37
	Подготовка отчета в Министерство финансов по проездным билетам
	Ежемесячно 
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	38
	Перемещение ассигнований выделенных распорядителям и получателя\м средств районного бюджета между разделами, подразделами и статьями функциональной и экономической классификации расходов бюджета в пределах 10% утвержденных расходов
	По мере необходимости, не чаще 2 раза в квартал
	Нач.финансового управления, Отдел по бюджету

	39
	Ежедневное отслеживание поступлений доходов районного бюджета
	Ежедневно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел учета и отчетности

	40
	Составление и представление в МФ области сведений о поступлении неналоговых доходов
	Ежемесячно до 10 числа
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел учета и отчетности

	41
	Подготовка и представление в МФ области информации о льготах представленных органами местного самоуправления
	Ежеквартально
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета,

	42
	Проведение работы по взысканию задолженности по товарным кредитам
	Постоянно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета,

	43
	Контроль за задолженностью и расчетами за электроэнергию
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету

	44
	Подготовка и направление в Министерство финансов отчетов муниципальных предприятий, и автономных учреждений получающих субсидии из бюджета
	Ежеквартально
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	45
	Ведение реестров участников и не участников бюджетного процесса
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	46
	Открытие и ведение лицевых счетов распорядителей и получателей бюджетных средств
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	47
	Проверка платежных документов на предмет целевого использования бюджетных средств, наличия достаточного остатка открытого финансирования, обоснованности платежа
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	48
	Зачисление, списание с лицевых счетов получателей бюджетных средств, предоставление выписок
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	49
	Подготовка платежных документов на расходование средств районного бюджета, распоряжений на перечисление средств с текущих счетов и отправка платежных поручений в ОФК
	По мере формирования пакетов платежных поручений
	Отдел муниципального казначейства

	50
	Учет операций на балансовом счете «40302»; Обработка поступлений задатков по муниципальным контрактам и их возврат, Отправка платежных поручений в кредитные организации
	Ежедневно
	Отдел муниципального казначейства

	51
	Обработка выписок о движении средств на едином бюджетном счете
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	52
	Обработка выписок о движении средств на бюджетных счетах сельсоветов
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	53
	Составление месячного отчета по исполнению сметы расходов на содержание управления финансов
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	54
	Составление месячных отчетов в органы статистики
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	55
	Поддержание бесперебойной работоспособности компьютерного оборудования и программного обеспечения
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	56
	Составление отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций за 2019 год
	Ежегодно
	Отдел учета и отчетности

	57
	Составление показателей исполнения бюджета Починковского района
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	58
	Составление и сдача квартального отчета по средствам Фонда социального страхования РФ
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	59
	Сдача индивидуальных сведений о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	60
	Сдача расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ по управлению финансов
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	61
	Составление годового отчета по исполнению сметы расходов на содержание управления финансов
	Ежегодно
	Отдел учета и отчетности

	62
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципальных образований ф.14 МО по смете управления финансов
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	63
	Оформление и сдача справок о доходах физического лица за 2019 год в налоговую инспекцию
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	64
	Прием и свод годовой отчетности у казенных, бюджетных и автономных учреждений района
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	65
	Составление декларации по налогу на добавленную стоимость
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	66
	Составление декларации по налогу на имущество
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	67
	Прием и свод квартальной отчетности у казенных, бюджетных и автономных учреждений района
	Ежеквартально
	Отдел учета отчетности

	68
	Составление декларации по налогу на прибыль
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	69
	Составление сведений по исполнению бюджета Починковского муниципального образования ф. №1-МБ
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	70
	Консультационная работа по вопросам ведения\ учета и формирования бюджетной отчетности в казенных учреждениях района
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	71
	Консультационная работа по вопросам ведения учета и формирования бухгалтерской отчетности в бюджетных и автономных учреждениях района
	Ежегодно
	Отдел учета отчетности

	72
	Отчет по охране труда
	По мере необходимости
	Отдел учета отчетности

	73
	Составление сведений по кредиторской задолженности по казенным, бюджетным, автономным и МУПам главе администрации Починковского муниципального района
	Ежемесячно
	Отдел учета отчетности

	74
	Составление отчета в Министерство социальной политики Нижегородской области ф.0503127,0503125,0503124
	Ежемесячно
	Отдел учета отчетности

	75
	Работа с УФК по уточнению невыясненных платежей
	По мере необходимости
	Отдел учета отчетности

	76
	Проведение работы по поступлению межбюджетных трансфертов районного бюджета по кодам цели
	Ежедневно
	Отдел учета отчетности

	77
	Проведение работы по межбюджетным трансфертам бюджетов поселений по кодам цели
	Ежедневно
	Отдел учета отчетности

	78
	Проведение сверки сведений ЕГРЮЛ бюджетных и автономных учреждений и представление отчетов об изменении в Министерство финансов
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	79
	Работа по администрированию доходов бюджета
	Постоянно
	

	80
	Подготовка информаций согласно контрольных предупреждений Правительства Нижегородской области
	По мере необходимости
	Нач.финансового управления

	81
	Информация в Министерство финансов о направлении средств дополнительно полученных в процессе исполнения бюджета
	Ежемесячно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	82
	Методическая работа по бюджетному, финансовому и налоговому законодательству
	Постоянно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел учета и отчетности,

	83
	Подготовка сведений по недоимке платежей в бюджет района главе администрации района
	Ежеквартально
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета,

	84
	Подготовка сведений по поступлению налоговых и неналоговых доходов главе администрации района
	Ежедневно
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета, Отдел учета и отчетности

	85
	Составление отчета о выполнении плана капитального строительства
	Ежеквартально до 15 числа
	Отдел по бюджету

	86
	Участие в разработке, Положения о докладах субъектов бюджетного планирования и о Сводном доклада администрации Починковского района о результатах и основных направлениях деятельности, Перечня субъектов бюджетного планирования районного бюджета
	В течение года
	Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета,

	87
	Участие в разработке методики корректировки предоставляемых субъектам бюджетного планирования бюджетных средств исходя из уровня достижения результатов
	В течение года
	Отдел по бюджету, Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	88
	Подготовка и направление в Министерство финансов информации по аренд земли и нежилого фонда
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	89
	Подготовка и представление в Министерство финансов сведений о численности и ФОТ бюджетных учреждений Починковского муниципального района
	ежеквартально
	Отдел по бюджету

	90
	Мониторинг качества финансового менеджмента главных распорядителей средств бюджете
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	91
	Контроль за исполнением муниципальных заданий доведенных главными распорядителями до бюджетных и автономных учреждений
	Полугодие, год
	Отдел муниципального казначейства

	92
	Работа по уточнению перечня муниципальных учреждений, зарегистрированных на Официальном сайте
	Постоянно
	Отдел по бюджету, Отдел муниципального казначейства

	93
	Работа и размещение информации в  системе «Электронный бюджет»
	Постоянно
	Все отделы

	94
	Проведение работы и контроль по  поступлению и расходованию денежных средств на лицевых счетах бюджетов поселений
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	95
	Представление сведений по поступлению доходов бюджетов поселений для анализа выполнения плана
	Ежемесячно до 08 числа
	Отдел учета и отчетности

	96
	Контроль по уточнению невыясненных платежей бюджетов поселений
	По мере необходимости
	

	97
	Проведение работы и контроль за поступлением и расходованием денежных средств дорожного фонда
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	98
	Проведение работы и контроль за использованием МБТ по кодам цели в бюджетах поселений
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	99
	Проведение работы и контроль за использованием МБТ по кодам цели в бюджете района
	Ежедневно
	Отдел учета и отчетности

	100
	Проверка ежемесячных отчетов и прием от ГРБС (казенных) и бюджетных учреждений
	Ежемесячно
	Отдел учета и отчетности

	101
	Составление актов-сверки по МБТ с ГРБС и сельскими поселениями
	Ежегодно
	Отдел учета и отчетности

	102
	Инвентаризация финансовых и нефинансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности
	Ежегодно
	Отдел учета и отчетности

	103
	Составление плана-графика размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	104
	Составление реестра закупленных товаров
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	105
	Представление ф.6 НДФЛ в МРИ ФНС
	Ежеквартально
	Отдел учета и отчетности

	106
	Составление  планов финансово-хозяйственной деятельности в электронном виде по бюджетным автономным учреждениям района
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету

	107
	Составление отчета по расходованию средств резервного фонда администрации района
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	108
	Подготовка приказа о методике планирования бюджетных ассигнований на 2021-2023гг по районному бюджету
	Октябрь
	Отдел по бюджету

	109
	Мониторинг финансирования муниципальной программы «Управление муниципальными финансами Починковского муниципального района Нижегородской области»
	Ежеквартально
	Отдел по бюджету

	110
	Отчет по сети, штатам и контингентам по консолидированному бюджету Починковского муниципального района
	Февраль
	Отдел по бюджету

	111
	Ведение книги регистрации лицевых счетов
	Постоянно
	Отдел муниципального казначейства

	112
	Отчет по финансированию СМИ
	Ежеквартально
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	113
	Информация в Министерство финансов Нижегородской области по направлению нецелевых остатков на расходы районного бюджета
	Ежемесячно
	Отдел по бюджету

	114
	Осуществление контроля в соответствии со статьей 99 Федерального Закона от 05.04.2013г № 44-Ф в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Починковского муниципального района
	Постоянно
	Гл.специалист 

	115
	Участие в работе комиссии по вопросам льготного жилищного кредитования и кредитования на газификацию жилья
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	116
	Участие в работе балансовой комиссии
	По мере
необходимости
	Начальник отдела

	117
	Участие в работе комиссии по пожарной безопасности
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	118
	Участие в работе комиссии по установлению стажа муниципальной службы
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	119
	Участие в работе комиссии по ЧС и ОПБ
	По мере необходимости
	Заместитель начальника управления

	120
	Участие в работе межотраслевой комиссии
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	121
	Участие в работе комиссии по контролю за ходом программ профилактики
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	122
	Участие в работе межведомственной комиссии по борьбе с хищениями лесных ресурсов и незаконным оборотом лесных материалов
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления

	123
	Участие в работе межведомственной комиссии по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и по урегулированию задолженности
	По мере необходимости
	Начальник финансового управления, нач. отдела 

	124
	Участие в межведомственной комиссии по рассмотрению ходя работ по исчислению земельного налога на территории Починковского муниципального района
	По мере необходимости
	Отдел по планированию и анализу доходов бюджета

	125
	Осуществление муниципального контроля за деятельностью муниципальных автономных, бюджетных казенных учреждений Починковского муниципального района (ГРБС)
	Постоянно
	Главный специалист




Начальник финансового управления
администрации муниципального района                                         Н.А.Родионова
